Klasa: 602-04/20-07/13
Urbroj: 251-378-01/20/05

Zagreb, 20. listopada 2020.

Na temelju Clanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (Nar. nov. 123/03, 198/03 -
Uredba, 105/04, 174/04, 2/07 — OUSRH, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14 — OIRUSRH, 60/15 -
QOUSRH, 131/17 - Uredba), 43. Statuta Sveudilista u Zagrebu i ¢lanka 41. Statuta U¢iteljskog fakulteta, te u
skladu s Uredbom o nazivima radnim mijesta i koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluzbama (NN br.
2513, 72113, 151113, 09/14, 40/14, 51/14, 77/14, 83/14 - Ispravak, 87/14, 120/14, 147/14, 151/14, 11/15,
32/15, 38/15, 60/15, 83/15, 112/15, 122/15, 10/17, 39/17, 40/17 —Ispravak, 74/17, 122/17, 9/18, 58/18, 59/19,
79/19i119/19), Fakultetsko vijece na 1. izvanrednoj e-sjednici u ak. god. 2020./2021., odrzanoj 15. listopada
2020. donosi sljiedeéu

ODLUKU O IZMJENI | DOPUNI PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJU UCITELJSKOG
FAKULTETA

Na Ugiteljskom fakultetu Sveuéilidta u Zagrebu, radi efikasnijeg i kontinuiranog razvoja poslovanja Fakulteta,
posebno u vezi medunarodne suradnje, mijenja se i dopunjuje Pravilnik o unutarnjem ustroju UGiteljskog
fakulteta, Klasa: 602-04/10-02/542, Ur.broj: 251-378-04/10/6, od 12. listopada 2011., izmijenjen i dopunjen
Odlukom o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/19-07/38,
Urbroj: 251-378-01-19-01 od 15. studenog 2019., te Odlukom o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem
ustroju Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-01/20/01 od 07. svibnja 2020., na
nacin da se uvodi Ured za znanost i medunarodnu suradnju, te se osnivaju dva nova radna mjesta u
navedenom Uredu: voditelj Ureda za znanost i medunarodnu suradnju — voditelj ostalih ustrojstvenih jedinica,
te suradnik u Uredu za znanost i medunarodnu suradnju — ostala radna mijesta |I. vrste.

U élanku 5., na kraju ¢lanka dodaje se:;

»2.5. Ured za znanost i medunarodnu suradnju.”

Iza ¢lanka 27. dodaje se:

,Jred za znanost i medunarodnu suradnju
Clanak 27. A

Ured za znanost i medunarodnu suradnju smjesten je u Zagrebu, te ima ukupno 2 zaposlenika:
- voditelj Ureda za znanost i medunarodnu suradnju - voditelj ostalih ustrojstvenih jedinica,
- suradnik u Uredu za znanost i medunarodnu suradnju — ostala radna mjesta II. vrste.



Djelokrug rada Ureda je sliedeci:

- obavjestavanje studenata i zaposlenika o raspisanim natje¢ajima za mobilnost studenata, nastavnog i
nenastavnog osoblja

- suradnja s uredima SveuciliSta u Zagrebu, te agencijama i ministarstvima nadleznim za
provedbu projekata i mobilnosti
- organiziranje medunarodne razmjene studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja

- pruzanje obavijesti o raspisanim natje¢ajima za financiranje znanstveno-istraZivackih i razvojnih projekata,

te administrativno praéenje ugovorenih projekata

- informiranje voditelja projekata i suradnika na projektima o pravilima, procedurama i nuznim dokumentima

potrebnim za pravilno provodenie projekata (projekti financirani od strane EU i institucija u RH)

- organiziranje radionica, seminara i ostalih aktivnosti vezanih za informiranje i educiranje zaposlenika i

studenata Ugiteljskog fakulteta.

Naziv radnog
mjesta:

voditelj Ureda za znanost i medunarodnu suradnju - voditelj ostalih
ustrojstvenih jedinica

Polozaj: poloZaj |. vrste koeficijent 1,406

Uvjeti: - zavrSen sveuciliSni diplomski studij-magistar struke, odnosno prijasnji VSS
- tri (3) godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima
- znanje rada na raéunalu (MS Office)
- aktivno znanje engleskog jezika

Opis: - organizira, koordinira i unaprjeduje rad Ureda, $to obuhvaca:

- nadzor nad pravovremenim, kvalitetnim i zakonitim obavljanjem poslova

- rasporedivanje poslova djelatnicima i pracenje izvrSenja radnih obveza

- planiranje aktivnosti Ureda i praéenje izvr§enja na godi$njoj razini, a po
potrebi i GeSce, te izvjeStavanje prodekana za znanost, umjetnost i medunarodnu
suradnju i dekana

- suradnju s voditeljima drugih ureda i sluzbi Fakulteta

- analizu i predlaganje unaprjedenja rada Ureda

- predlaganije i sudjelovanije u izradi i primjeni procedura poslovnih procesa

- pracenije i primjenu propisa iz podruéja rada Ureda i davanje stru¢nog
mi$ljenja za primjenu istih prodekanu za znanost, umjetnost i medunarodnu
suradnju, dekanu i zaposlenicima Ureda

- supotpisivanije ifili parafiranje izvjestaja i druge dokumentacije iz djelokruga
rada Ureda

- koordinacija i organizacija cjelokupnog rada Ureda za znanost i
medunarodnu suradnju.
- prati programe domace i medunarodne znanstvene, umjetnike i obrazovne
suradnje
- suraduje s Ministarstvom znanosti i obrazovanja, Sveucilistem, zakladama i
agencijama, te ostalim izvorima financiranja u svezi svih struénih i
administrativnih poslova za znanstveno-istraZivacki rad
- prikuplja prijedloge projekata, te koordinira prinvacene projekte
- administrativno prati projekte i financijsko stanje projekata
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- podnosi potrebna izvje$é¢a dekanu, prodekanu i glavnim istraZiva¢ima projekata
- suraduje s voditeliem Sluzbe za financije i raunovodstvo i uskladuje stanje
prihoda i rashoda po projektima

- obavlja i ostale poslove u skladu s naravi i vrstom radnog mjesta po nalogu
prodekana za znanost, umjetnost i medunarodnu suradnju i dekana.

Za svoj rad i rad Ureda za znanost i medunarodnu suradnju odgovara prodekanu

i dekanu.
Broj izvrsitelja: 1
Naziv radnog suradnik u Uredu za znanost i medunarodnu suradnju - ostala radna mjesta
mjesta: Il. vrste
Polozaj: radno mjesto |I. vrste koeficijent 0,970
Uvjeti: - zavréen sveudilisni preddiplomski studij-prvostupnik, prijasnji VSS

- jedna (1) godina radnog iskustva na istim ili slinim poslovima
- znanje rada na racunalu
- aktivno znanje engleskog jezika

Opis: - strucni, savjetodavni i administrativni poslovi u svezi s projektima i mobilnosti
- Organiziranje prijema i slanja izvies¢a o radu na projektima

- suradnja s Uredom za medunarodnu suradnju Sveucilista i odgovarajucim
agencijama u svezi poslova vezanih uz mobilnost studenata i osoblja

- pracenje europske legislative na podrucju znanstvenog rada i edukacije

- pracenje natje¢aja i pruzanje pomoéi sluzbama i pojedincima zaposlenim na
Fakultetu kod prijavijivanja, ugovaranja, provodenja i izvjeStavanja istrazivackih
projekata i aktivnosti medunarodne suradnje, uklju€ujuéi programe Europske
unije

- informiranje voditelja projekata o pravilima, procedurama i nuznim
dokumentima potrebnim za pravilno provodenje projekata, te pomo¢ u pripremi
potrebne dokumentacije

- informiranje studenata, nastavnog i nenastavnog osoblja 0 mobilnosti

- suradnja s ECTS koordinatorom na podruéju mobilnosti studenata

- suradnja s ostalim uredima i sluzbama Fakulteta, Sveugilistem, nadleznim
ministarstvom i agencijama

- organizacija radionica, seminara i ostalih aktivnosti vezanih za programe
Europske unije i druge programe u svrhu informiranja i edukacije zaposlenika i
studenata

- obavlja i ostale poslove po nalogu voditelja Ureda za znanost i medunarodnu
suradnju u skladu s naravi i vrstom radnog mjesta.

Za svoj rad odgovara voditelju Ureda za znanost i medunarodnu suradnju,
prodekanu i dekanu.

Broj izvrsitelja: 1°



V.

Ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem ustroju Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/10-02/542, Ur.broj: 251-
378-04/10/6, od 12. listopada 2011., Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Uéiteljskog
fakulteta, Klasa: 602-04/19-07/38, Urbroj: 251-378-01-19-01 od 15. studenog 2019., te Odluke o izmjeni i
dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Utiteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-
01/20/01 od 07. svibnja 2020., ostaju neizmijenjene, ukoliko nisu protivne odredbama ove Odluke.

V.

Ova Odluka stupa na snagu protekom roka od osam dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Uciteljskog
fakulteta, a nakon $to Odluku potvrdi Senat Sveucilista u Zagrebu.

Vi,

NalaZe se pravnoj sluzbi i sluZbi raéunovodstva provodenje ove Odluke.

U skladu s €l. 150. Zakona o radu (NN br. 93/14, 127/17, 98/19) provedeno je savjetovanje sa sindikalnim
povjerenikom te je sindikalni povjerenik suglasan s donoSenjem ove Odluke.

Ova Odluka dobila je suglasnost Senata Sveutilifta u Zagrebu na sjednici odrZanoj
40. Stwménos 2020., Klasa; 012~ O3 2°-02 05  Urbroj 329 ~©12 /246 - 28-4

Ova QOdluka objavljena je na oglasnoj plogi Fakulteta 2.5. 5 Tv2€NVYe 2020, %/
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