Klasa: 602-04/20-07/13
Urbroj: 251-378-01/20/01

Zagreb, 07. svibnja 2020.

Na temelju ¢lanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (Nar. nov. 123/03, 198/03
- Uredba, 105/04, 174/04, 2/07 — OUSRH, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14 — OiRUSRH, 60/15
— OUSRH, 131/17 - Uredba), 43. Statuta Sveucilista u Zagrebu i ¢lanka 37. Statuta Uditeljskog fakulteta
(procidcéeni tekst) te u skladu s Uredbom o nazivima radnim mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u
javnim sluzbama (NN br. 25/13, 72/13, 151/13, 09/14, 40/14, 51/14, 77/14, 83/14 — Ispravak, 87/14,
120/14, 147/14, 151/14, 11/15, 32/15, 38/15, 60/15, 83/15, 112/15, 122/15, 10/17, 39/17, 40/17 -
Ispravak, 74/17,122/17, 9/18, 58/18, 59/19, 79/19 i 119/19), Fakultetsko vije¢e na 7. redovitoj sjednici u
ak. god. 2019./2020., odrzanoj 28. travnja 2020. u elektroni¢kom obliku, donosi sljedecu

ODLUKU O IZMJENI | DOPUNI PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJU UCITELISKOG FAKULTETA
l.

Na Uditeljskom fakultetu Sveucilista u Zagrebu, radi efikasnijeg i kontinuiranog razvoja poslovanja
Fakulteta, u Pravilnik o unutarnjem ustroju potrebno je uvrstiti dva nova radna mjesta: radno mjesto lll.
vrste - stru¢ni referent, interni naziv: struéni referent za studentske poslove u Cakovcu, i radno mjesto |.
vrste - struéni savjetnik (odredene struke ili za odredene poslove), interni naziv: struéni savjetnik u Sluzbi
za ratunovodstvene i financijske poslove, prilikom ¢ega se briSu dva radna mjesta: radno mjesto polozaj
II. vrste - voditelj odsjeka, interni naziv: voditelj ureda za financijsku operativu i likvidator, i radno mjesto
polozajll. vrste - voditelj ispostave, interni naziv: voditelj ureda i financijski knjigovoda, te radi uskladivanja
naziva radnih mjesta i koeficijenata sloZzenosti poslova prema Uredbi o nazivima radnih mjesta i
koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluzbama sa slozeno3¢u poslova koje zaposlenik na nize
navedenom radnom mijestu Uditeljskog fakulteta obavlja u svakodnevnom ispunjavanju svojih radnih
obveza, ovom Odlukom se mijenja naziv radnog mjesta, a slijedom navedenog i koeficijent slozenosti
poslova za radno mjesto, kako slijedi:

Nova radna mjesta:

1.

Naziv radnog mjesta: struéni referent za studentske poslove u Cakovcu - struéni referent

Polozaj: radno mjesto Il vrste koeficijent 0,854

Uvjeti: - SSS
- jedna (1) godina radnog staza
- poznavanije rada na racunalu (MS Office)

Opis: - daje obavijesti o studijima, neposredno kontaktira sa studentima i zaprima
njihove zahtjeve i molbe,




- izdaje, potvrduie ili priprema za potpis sve potvrde i uvjerenja u svezi sa
studentskim zahtjevima,

- unosi odgovarajuce podatke o studentima u informacijske sustave i aplikacije,

- obavlja poslove vezane uz zavréne i diplomske radove,

- obavlja poslove vezane uz statistiku upisanih i diplomiranih studenata,

- odlaze prijavnice u maticne dosjee studenata,

- obavija i druge poslove koje mu povjeri voditelj sluzbe ili druga nadlezna osoba.

Broj izvrsitelja: 1

2

Naziv radnog mjesta:

strucni savjetnik u Uredu za financijsku operativu i likvidator — strucni
savjetnik (odredene struke ili za odredene poslove)

Polozaj: radno mjesto |. vrste koeficijent 1,232
Uvijeti: - zavr$en diplomski studij - magistar struke, prija$nji VSS,

- tri (3) godine radnog iskustva u struci

- poznavanje rada na racunalu i raGunovodstvenim programima
Opis: - organizira rad Ureda,

- kontrolira obracun placa, svih naknada i obustava zaposlenicima

- vodi brigu o svim izvje§¢ima prema zakonu o mirovinskom osiguraniju,
zdravstvenom osiguranju, zakonu o porezima i doprinosima, te prati promjene istih
- vrsi obraCun i isplatu svih vrsta drugih dohodaka,

- prati propise i njihovu primjenu

- vrsi obradu mentorske nastave i vanjske suradnje

- nadzire rad blagajne

- likvidira i odgovara za toénost podataka svih dokumenata, podloga i pratece
dokumentacije

- kontrolira ispravnost ovjerene dokumentacije te istu rasporeduje prema izvorima
financiranja

- vodi knjigu ulaznih i izlaznih racuna, danih i primljenih predujmova

- vodi analiticke evidencije kupaca i dobavlja¢a te obavija uskladenje

- ispisuje naloge za sve vrste placanja (nalog za prijenos)

- obraCunava putne naloge i akontacije materijalnih trogkova

- ostale poslove po nalogu nadlezne osobe

Broj izvrsitelja: 1

Brisu se sljedeéa radna mjesta:

1.

Naziv radnog mjesta:

voditelj ureda za financijsku operativu i likvidator - voditelj odsjeka, poloZaj
Il. vrste zvanja

Polozaj:

Polozaj II. vrste koeficijent 1,115

2

Naziv radnog mjesta:

voditelj ureda i financijski knjigovoda- voditelj ispostave

Polozaj:

polozaj Il. vrste koeficijent 1,164




Postojece radno mjesto prema Pravilniku — novi naziv radnog mjesta u skladu s koeficijentom sloZenosti

poslova za to radno mjesto:

1. Naziv radnog mjesta prema Uredbi: sluzbenicko radno mjesto - poloZaj Il. vrste, voditelj ostalih
ustrojstvenih jedinica
Interni naziv radnog mjesta: visi referent za studentske poslove u Zagrebu (umjesto
dosadasnjeg naziva struéni referent za studentske poslove u Zagrebu)

Ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem ustroju U¢iteljskog fakulteta od 12. listopada 2011. (Klasa: 602-
04/10-02/542, Urbroj: 251-378-04/10/6) ostaju neizmijenjene, ukoliko nisu protivne odredbama ove
Odluke.

Ova Odluka stupa na snagu protekom roka od osam dana od dana objave na oglasnoj ploci Uciteljskog
fakulteta, a nakon $to Odluku potvrdi Senat Sveucilita u Zagrebu.

V.

NalaZe se pravnoj sluzbi i sluzbi raunovodstva provodenje ove Odluke.

U skladu s ¢l. 150. Zakona o radu (NN br. 93/14, 127/17, 98/19) provedend je savjetovanje sa sindikalnim
povjerenikom te je sindikalni povjerenik suglasan s donosenjem ove Odluke.

Ova Odluka dobila je suglasnost Senata SveudiliSta u Zagrebu na sjednici odrzanoj
26.SVIBN; A 2020, Klasa: 0«1’2-03,/2043!05 , Urbroj 390-020[28¢-20-2

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj plogi Fakulteta O7. L PNy A 2020. %M, o el



