SVEUCILISTE U ZAGREBU

UCITELJSKI FAKULTET

Savska cesta 77

10000 Zagreb, REPUBLIKA HRVATSKA

Tel. (+385 1) 63 27 300; faks (+385 1) 61 77 860

KLASA: 602-04/21-01/118
URBROJ: 251-378-04/21/5
Zagreb, 3. prosinca 2021.

Na temelju ¢lanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti | visokom obrazovanju (Narodne
novine, 123/03, 198/03, 105/04, 174/04, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14 -
OiRUSRH, 60/15 - OUSRH, 131/17 - Uredba), ¢lanka 43. Statuta Sveudilidta u Zagrebu (prociéeni
tekst), i ¢lanaka 41. i 44. Statuta UCiteljskog fakulteta Sveudilista u Zagrebu (na snazi od
15.7.2020.), Fakultetsko vije¢e na 2. redovitoj sjednici u akademskoj godini 2021./2022. od 30.
studenoga 2021. donosi sljedecu

ODLUKU

Prihvaca se Plan aktivnosti za osiguravanje kvalitete Uciteljskog fakulteta $veuciliSta u Zagrebu za
akademsku godinu 2021./2022. koji se nalazi u privitku ove Odluke i &ini njen sastavni dio.

Dostaviti:

SveuciliSte u Zagrebu

Izv. prof. dr. sc. ViSnja Raji¢, prodekanica
Doc. dr. sc. Maja Drvodeli¢, predsjednica Povjerenstva
Odsjek u Cakovcu

QOdsjek u Petrinji

Tajnica fakulteta

Luka Brajkovi¢

Arhiva
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SveuciliSte u
Zagrebu
Ured za upravljanje kvalitetom

PLAN AKTIVNOSTI ZA OSIGURAVANJE KVALITETE SASTAVNICE
za akademsku godinu: 2021./2022.

Naziv sastavnice: SveuciliSte u Zagrebu, Uciteljski fakultet
Naziv nadleZnog povjerenstva za osiguravanje kvalitete sastavnice: Povjerenstvo za upravljanje kvalitetom

Pregled planiranih aktivnosti po pedrud¢jima unutarnjeg osiguravanja kvalitete kojima se uspostavljaju standardi i
ostvaruju ciljevi propisani gore navedenom dokumentacijom (po potrebi, dodajte redove):
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Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
tel.: +385 (0)1 4698 186
e-mail: ddolic@unizg.hr; url.: www.unizg.hr
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1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i oéekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Dopuna Pravilnika o | Dopunjen Pravilnik o kvaliteti i predstavljen | Lipanj | Povjerenstvo za
kvaliteti kojim ¢e se | zaposlenicima na sastancima odsjeka i FV 2022 upravljanje kvalitetom -
uspostaviti protokoli PUK
usustavljivanja  politike Uprava
kvalitete i njene
implementacije u
svakodnevnim
aktivnostima
b) | Analiza studentskih | On line studentska anketa u ISVU sustavu Lipanj | Povjerenstvo za
anketa o zadovoljstvu | Interna anketa UGiteljskog fakulteta 2022 upravljanje kvalitetom -
izvedbe studijskog PUK
programa
¢) | Analiza nastavni¢kih | Organizacija i provedba on line ankete Rujan Povjerenstvo za
anketa o organizaciji i 2022. upravljanje kvalitetom -
provedbi nastavnih PUK
aktivnosti
d) | [zrada naputka 0 | Izrada naputka i protokola Rujan Povjerenstvo za
postupanju u  slucaju 2022. upravljanje kvalitetom -
nezadovoljavajucih PUK
rezultat studentskih
anketa (manje od 3)
¢) | Uredivanje  podstranice | Web uredni§tvo Rujan Povjerenstvo za
Kvaliteta na mreZnim | Uredena podstranica Kvalitete na mreznim stranicama | 2022. upravljanje kvalitetom -
stranicama UFZG UFZG PUK

Sveucilidte u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb

tel.: +385(0)1 4698 186
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1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
f) | Organizirati zajedni¢ke | Organizacija tematskih sjednica ustrojbenih jedinica Rujan Povjerenstvo za
aktivnosti PUK-a sa 2022. upravljanje kvalitetom -
zaposlenicima UFZG po PUK
ustrojbenim  jedinicama
tematski  vezane  za
osiguravanje kvalitete
g) | Imenovati  osobe  u | Odluke o imenovanju osoba odgovornih za provodenje | Veljata | Povjerenstvo za
sluzbama i ustrojbenim | politike osiguranja kvalitete 2022. upravljanje kvalitetom -
jedinicama odgovorne za PUK
provodenje politike
kvalitete
h) | Izraden protokol | Izraditi protokol o postupanju priznavanja programa | Rujan Centar za cjeloZivotno
aktivnosti o postupanju | Centra za cjelozivotno uéenje uéiteljima i odgojiteljima u | 2022. udenje
priznavanja programa | procesu stru¢nog napredovanja i usuglasiti ga s AZOO Povjerenstvo za
Centra za cjeloZivotno upravljanje kvalitetom -
uCenje  uliteljima i PUK
odgojiteljima u procesu
struénog napredovanja
i) | Provedba analize | Prikupljanje podataka o zaposljivosti uditelja i odgojitelja | Rujan Savjetovaliste za
zaposljivosti diplomiranih | od HZZO-a, Sindikata i Udruge ravnatelja 2022. studente
studenata pri Zavodu za Povjerenstvo za
zaposljavanje upravljanje kvalitetom -
PUK

Sveucilidte u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
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1. Politika i unaprjedenja sustava kvalitete

[ESG 1.1]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nadin provedbe i ocekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
j) | Unapredenje postojeCeg | Unaprjedenje pravilnika i Prihvacanje nove verzije na | Prosinac | Prodekanica za nastavu i
pravilnika o Poticanju | Fakultetskom vijecu 2022 studente
znanstveno-nastavnog i Prodekan za znanost i
umjetni¢kog rada. medunarodnu suradnju,
Prodekani na Odsjecima
k) | Izraditi  godisnji  plan | Temeljem analize broja postojecih nastavnickih kadrova, | SijeCanj | Prodekan za znanost,
napredovanja. njihovog nastavnog ili znanstveno-nastavnog statusa i | 2022. umjetnost i

analize potreba UF izraditi godi$nji plan napredovanja

medunarodnu suradnju
Prodekan za poslovanje
i razvoj

Sveucilidte u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
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[ESG 1.2, ESG 1.9]

2. Odobrenje, kontinuirano pracenje te periodi¢no vrjednovanje i revizija studijskih programa

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nagcin provedbe i oekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Unaprjedenje postojecih | Analiza sadrzaja silaba te prilagodba ishoda udenja i | Rujan | Povjerenstvo za
studijskih programa i [ metoda vrednovanja 2022 upravljanje kvalitetom —
ishoda ucenja PUK
Uprava, Odsjeci,
Katedre
b) | Organizacija aktivnosti | Organizacija aktivnosti analize  postojeéih studijskih | Lipanj | Povjerenstvo za
Radnih skupina za izradu | programa na razini katedara 2022. | studijske programe
novih studijskih Procelnici odsjeka
programa uskladenih sa | Organizacija aktivnosti analize studijskih programa na Predstojnici katedara
HKO metodologijom | razini programskih odsjeka
(predstavnici svih
katedara) Organizacija aktivnosti Radnih skupina za izradu novih

studijskih programa (predstavnici svih katedara)
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3. Udenje, poucavanja i vrjednovanje studentskog rada

[ESG 1.3]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i oéekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Imenovanje Povjerenstva | Odluka o imenovanju Veljaca | Dekan
2022.

za izradu Pravilnika o
vrednovanju na UZG
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4. Upisii napredovanje studenata, priznavanje kompetencija

[ESG 1.4]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i oéekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Osiguravanje dostupnosti | Kontinuirano uredivanje mreZne stranice i objava uvjete | Svibanj | Web urednistvo
uvjeta za upis na mreznim | za upise domacih i medunarodnih studenata 2022. Studentska sluzba
stranicama (za domace i
medunarodne
pristupnike)
b) | Priznavanje ECTS | Priznavanje ECTS bodova Trajna ECTS koordinator
bodova steCenih tijekom aktivnost
studija i medunarodnih
mobilnosti (ECTS
koordinator)
¢) | Uspostavljanje procedure | Utvrditi korake potrebne za provedbu analize studentske | Lipanj Povjerenstvo za
provedbe analize | uspje$nosti 2022. upravljanje kvalitetom -

studentske uspjesnosti

PUK

Sveucilidte u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
tel.: +385 (0)1 4698 186
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5. Nastavno osoblje

[ESG 1.5]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Provedba  ankete o | On line provedba ankete Rujan Povjerenstvo za
potrebama nastavnika iz | Analiza potreba nastavnika iz podruéja cjeloZivotnog | 2022. upravljanje kvalitetom -
podrudja  cjelozivotnog | udenja, razvijanja nastavnickih kompetencija podru¢ja PUK
udenja, razvijanja | jezi¢nih i medukulturalnih kompetencija
nastavnickih
kompetencija i podruéja
jezi¢nih kompetencija
b) | Izobrazba nastavnika iz | Vanjski struénjak provodi edukaciju nastavnika Rujan Provedba izobrazbe iz
podrugja  nastavnickih 2022. podrucja  nastavnickih
kompetencija kompetencija
Vanjski stru¢njak
za provedbu izobrazbe
c) | Provedba izobrazbe o |Izobrazba o konstruktivnom poravnanju od strane | Rujan Prodekanica za nastavu i
konstruktivnom vanjskog stru¢njaka 2022. studente
poravnanju Vanjski struénjak za

provedbu izobrazbe

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
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5. Nastavno osoblje

[ESG 1.5]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i oéekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
d) | Izraditi protokole | analiza rezultata studentskih anketa, izrada godiSnjeg | Sije¢anj | Prodekanica za nastavu i
izobrazbe i  stru¢nog | razvojnog plana nastavnika koja ukljuduje specifiéna | 2022 studente
usavriavanja tijekom | podruéja usavrSavanja koja su identificirana studentskim Povjerenstvo za
akademske godine | anketama,  suradnikom  evaluacijom  rada i upravljanje kvalitetom -
razlicitim oblicima | samoevalucijom nastavnika) PUK,
unutarnjih i vanjskih Prodekani na Odsjecima
aktivnosti izobrazbe za
sve nastavnike temeljene
na rezultatima anketa

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
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5.1 Znanstveno-istraZivacka i umjetnicka djelatnost

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u

provedbi aktivnosti

a) | Na mreznim stranicama | Kontinuirano obavjestavanje o provedbi znanstvenih | Rujan | Web uredni$tvo
fakulteta udiniti | istrazivanja 2022 PUK
dostupnima podatke o
znanstvenim
istrazivanjima na razini
fakulteta u koje se aktivno
mogu ukljuéiti studenti.

b) | Povezati djelatnost Centra | Organizirati sastanak voditelja Centra za cjeloZivotno | Rujan | Povjerenstvo Centra za
za cjelozivotno ucenje s | uCenje i voditelja ostalih centara Fakulteta 2022. | cjeloZivotno ucenje
ostalim centrima Prodekan za poslovanje i
Fakulteta s naglaskom na razvoj
znanstvenu djelatnosti

c) | Ispitati potrebe i | Provedba ankete o potrebama razvoja centara Fakulteta Lipanj | Prodekan za znanost i
mogucénosti osnivanja 2022. | medunarodnu suradnju,
novih istrazivackih Voditelji Centara
centara Uciteljskog fakulteta

Voditelj] Centra za
cjelozivotno
obrazovanje
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5.2 Strucna djelatnost

Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

a) | Popularizacija znanosti i | Sudjelovanje zaposlenika kao predavaca na zupanijskim | Rujan | Zaposlenici fakulteta
transfer znanja | aktivima i struénim skupovima AZOO i UFZG 2022. | Predstojnici katedara
sudjelovanjem PUK

zupanijskim aktivima 1
struénim konferencijama

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
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6. Resursi za ucenje i podrika studentima

[ESG 1.6]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacdin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Sustavno prikupljanje | Provedba ankete o sustavu podrike studentima Lipanj SavjetovaliSte za
podataka iz studentskog 2022. studente
vrednovanja sustava Studentski zbor
podrske studentima. Procelnici odsjeka
b) | Izraditi Godisnji planrada | Izraden godiSnji plan SavjetovaliSta za studente koji | Rujan SavjetovaliSte za
Savjetovalista za studente | ukljucuje aktivnosti usmjerene potrebama studenata iz | 2022. studente
koji ukljuBuje aktivnosti | ranjivih i podzastupljenih skupina Pravobranitelj za
usmjerene na potrebe studente
studenata iz ranjivih Student zaduZen za
i podzastupljenih skupina studente iz  ranjivih
skupina
Koordinator za studente
s invaliditetom
c) | Anketiranje studenata i | Provesti anketu medu studentima i nastavnicima o | Trajna Anketiranje studenata i
nastavnika o kvaliteti i | kvaliteti i dostatnosti infrastrukture aktivnost | nastavnika o kvaliteti i
dostatnosti infrastrukture dostatnosti
infrastrukture
d) | Unapredenje sustava | Povecati dostupnost nastavnih i interaktivnih nastavnih | Trajna Merlin koordinator
2CO02 i sustava Merlin materijala u sustavima aktivnost | Informati¢ka sluzba

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
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7. Upravljanje informacijama

[ESG 1.7]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nadin provedbe i oéekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Organizacija suradnickih i | Organizacija godi$njeg susreta ¢lanova alumnija Rujan | Alumni UFZG
informativnih  aktivnosti 2022.
za Glanove alumnija
b) | Ukljucivanje dionika | Ukljuceni predstavnici odgojno obrazovnih ustanova u | Rujan | Povjerenstvo za
poput socijalnih partnera i | kojima se zapoS§ljavaju odgojitelji i u€itelji ( vrtiéi i §kole) | 2022. | studijske programe

alumnija kao ¢lanova
Povjerenstva za izradu
studijskih programa

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
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8. Informiranje javnosti

[ESG 1.8]
Odgovorna osoba i
Aktivnost Nacin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti
a) | Osiguravanje dostupnosti | Redovito azuriranje i nadopunjavanje mreZne stranice | Trajna Ured za znanost i
sadrzaja mrezne stranice | UFZG na hrvatskom i engleskom jeziku aktivnost | medunarodnu suradnju
(na hrvatskom i -IRO
engleskom jeziku) Prodekan za znanost,
umjetnost i
medunarodnu suradnju
Web uredni§tvo
b) | Promovirati  instituciju | Objava informativnih objava o UFZG na digitalnim | Trajna Web urednistvo,
kroz razli¢ite digitalne | platformama aktivnost | Prodekan za poslovanje
platforme u Hrvatskoj i irazvoj
Europi

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
tel.: +385 (0)1 4698 186
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9. Mobilnost i medunarodna suradnja

[Prirucnik, podrudje br.8]

Odgovorna osoba i

Aktivnost Naéin provedbe i o¢ekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

a) | Osiguravanje dostupnosti | Kontinuirano uredivanje mreZne stranice na engleskom | Rujan Web urednistvo
sadrzaja mrezne stranice | jeziku 2022.
na engleskom jeziku i
modificiranje mrezne
stranice

b) | Poticati  nastavno i | Organizacija tribina i informativnih sastanaka za | Trajna Ured za medunarodnu
nenastavno osoblje | upoznavanje s mogucnostima mobilnosti nastavnog i | aktivnost | suradnju,
aktivnostima nenastavnog osoblja i razmjenu iskustava Prodekan za znanost,
medunarodne razmjene i umjetnost i
u odlasku 1 u dolasku medunarodnu suradnju,
sustavnim informiranjem Erasmus koordinatori
0 mogucostima
mobilnosti; ukljuéiti
kriterij  mobilnosti u
protokole izobrazbe i
struénog  usavrSavanja
tijekom akademske
godine

c) |U planu  godiSnjih | Izrada godidnjih planova aktivnosti centara Ugiteljskih | Lipanj Prodekan za znanost i
aktivnosti postojecih | fakulteta koji ukljuSuju medunarodne istrazivacke | 2022. medunarodnu suradnju,
centara fakulteta | aktivnosti Voditelji Centara
definirati (ili predvidjeti) Uciteljskog fakulteta
medunarodne Voditelj Centra za
istraZivacke aktivnosti cjeloZivotno

obrazovanje

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
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10. Periodi¢ka vanjska vrjednovanja

[ESG 1.10]

Odgovorna osoba i

Aktivnost Nacin provedbe i ocekivani rezultati Rok | tijela koja sudjeluju u
provedbi aktivnosti

a) | Produljenje certifikata | Proces recertifikacije od strane ovlaStene kuce Bureau | Travanj | Povjerenstvo za

ISO norme 9001:2015 Veritas 2022 upravljanje kvalitetom -

PUK
Uprava

Sveuciliste u Zagrebu, p.p. 407, Trg Republike Hrvatske 14, HR-10000 Zagreb
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Clanovi Povjerenstva za upravljanje kvalitetom sastavnice:

1. 1. prof. dr. sc. art. Miroslav Huzjak, predsjednik

2. izv. prof. dr. sc. Zdenko Brai€i¢, zamjenik predsjednice

3. izv. prof. dr. sc. ViSnja Raji¢, ¢lanica, predstavnica Uprave Fakulteta

4. izv. prof. dr. art. Kristina Horvat BlaZinovi¢, €lanica, predstavnica nastavnika

5. izv. prof. dr. sc. Tomislav Krznar, ¢lan, predstavnik nastavnika

6. doc. dr. sc. Maja Drvodelié, ¢lanica, predstavnica nastavnika

7. Marin Zuzul, dipl. iur., ¢lan, predstavnik stru¢nih sluzbi

8. Vesna Vrbanovié Janéié, OS Pavleka Mikina u Zagrebu, predstavnica vanjskih korisnika
9. Branka Benéec, OS Segrt Hlapi¢ u Zagrebu, predstavnica vanjskih korisnika

10. Helena Kovad, predstavnica studenata

Datum sacinjavanja Plana aktivnosti:

23.11. 2021. IzvjeSée pripremio/la:

doc. dr. sc. Maja Drvodelié¢
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