Klasa: 602-04/20-07/13
Urbroj: 251-378-04-22-1

Zagreb, 26. travnja 2022.

Na temelju élanka 63. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (Nar. nov. 123/03, 198/03
- Uredba, 105/04, 174/04, 2/07 — OUSRH, 46/07, 45/09, 63/11, 94/13, 139/13, 101/14 — OiRUSRH, 60/15
— QUSRH, 131/17 - Uredba), 43. Statuta Sveucilista u Zagrebu i ¢lanka 41. Statuta Utiteljskog fakulteta, te
u skladu s Uredbom o nazivima radnih mijesta i koeficijentima sloZenosti poslova u javnim sluzbama (NN
br. 25/13, 72/13, 151/13, 09/14, 40/14, 51/14, 77/14, 83/14 — Ispravak, 87/14, 120/14, 147/14, 151/14,
11/15, 32/15, 38/15, 60/15, 83/15, 112/15, 122/15, 10/17, 39/17, 40/17 -Ispravak, 74/17, 122/17, 9/18,
58/18, 59/19, 79/19 i 119/19, 50/20, 128/20, 141/20i 17/21, 26/21, 78/21, 138/21 i 9/22), Fakultetsko
vijece na 7. redovitoj sjednici u ak. god. 2021./2022., odrzanoj 26. travnja 2022., donosi sljiedecu

ODLUKU O IZMJENI | DOPUNI PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJU UCITELISKOG FAKULTETA
L.

Na Utiteljskom fakultetu Sveucili§ta u Zagrebu, radi efikasnijeg i kontinuiranog razvoja poslovanja
Fakulteta, u Pravilnik o unutarnjem ustroju potrebno je uvrstiti jedno novo radno mjesto: ostala radna
mjesta II. vrste, interni naziv: administrativni tajnik u lokacijskom odsjeku, prilikom cega se brise jedno
radno mjesto — tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja, te radi uskladivanja naziva radnih mjesta
i koeficijenata slofenosti poslova prema Uredbi o nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti
poslova u javnim sluzbama sa sloZeno3¢u poslova koje zaposlenici na nize navedenim radnim mjestima
Utiteljskog fakulteta obavljaju u svakodnevnom ispunjavanju svojih radnih obveza, ovom Odlukom se
mijenja naziv jednog radnog mijesta, a slijedom navedenog i koeficijent sloZenosti poslova za radno mjesto,
kako slijedi:

Novo radno mjesto:
1.
Naziv radnog mjesta: ostala radna mjesta Il. vrste, interni naziv: administrativni tajnik lokacijskog
odsjeka u Petrinji
Polozaj: ostala radna mjesta ll. | koeficijent 0,970
vrste
Uvjeti: - zavr$en preddiplomski studij — prvostupnik, prija8nji VSS

- poznavanje rada na racunalu (Ms Office)

- jedna (1) godina radnog staza

Opis: - obavlja administrativne i upravne poslove za potrebe lokacijskog odsjeka

- prikuplja propisane podatke za sve evidencile i statistike iz podrucja radnih i
drugih odnosa za zaposlenike lokacijskog odsjeka

- priprema sve podatke i izraduje rjeSenja o godiSnjim odmorima za zaposlenike
lokacijskog odsjeka te vodi evidenciju godi8njih odmora
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- izraduje ugovore o djelu za mentore i vanjske suradnike i druge jednostavnije
ugovore

- izraduje odluke za prekovremeni i smjenski rad

- obavlja i druge poslove po nalogu prodekana il dekana

Broj izvrsitelja: 1

Brie se sliedeée radno mjesto:
1:

Naziv radnog mjesta: tajnik u sustavu znanosti i visokog obrazovanja (ranije: Visi upravni referent
u odsjeku - voditelj odsjeka)
Polozaj: radno mjesto |l. vrste koeficijent 1,186

Postojeéa radna mjesta prema Pravilniku — novi nazivi radnih mjesta u skladu s koeficijentima sloZenosti
poslova za ta radna mjesta:

1. Naziv radnog mjesta prema Uredbi: rukovoditelj (Sef) pododsjeka u sredisnjoj sluZbi — poloZaj I. vrste
Interni naziv radnog mjesta: voditelj Sluzbe za racunovodstvene i financijske poslove.
1.

Ostale odredbe Pravilnika 0 unutarnjem ustroju U¢iteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/10-02/542, Ur.broj:
251-378-04/10/6, od 12. listopada 2011., Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju
Utiteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/19-07/38, Urbroj: 251-378-01-19-01 od 15. studenog 2019., Odluke o
izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Utiteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj:
251-378-01/20/01 od 28. travnja 2020., Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju
Utiteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-01/20/05, od 15. listopada 2020., Odluke
o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju U¢iteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj:
251-378-01-21-1, od 30. oZujka 2021., te Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju
Uiteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-01-21-5, od 29. lipnja 2021., ostaju
neizmijenjene, ukoliko nisu protivne odredbama ove Odluke.

Ova Odluka stupa na snagu protekom roka od osam dana od dana objave na oglasnoj ploci Uciteljskog
fakulteta, a nakon $to Odluku potvrdi Senat Sveucilista u Zagrebu.

Iv.
Nalaze se pravnoj sluZbi i sluzbi racunovodstva provodenje ove Odluke.
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U skladu s &l. 150. Zakona o radu (NN br. 93/14, 127/17, 98/19) provedeno je savjetovanje sa sindikalnim
povjerenikom te je sindikalni povjerenik suglasan s dono3enjem ove Odluke.
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i€, visi predavac

Ova Odluka dobila je suglasnost Senata Sveudilista u Zagrebu na sjednici odrianoj
26, TENNIA 2022, Klasa: 01102/ 722 03] O4  urbroj 34¢ 020 /29y ~ 21-2

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj ploti te na mrenim stranicama Fakulteta _371. Sv/8/ " 2022,
te stupa nasnagu 2% TNy A 2022,




