Klasa: 602-04/20-07/13
Urbroj: 251-378-04-23-1
Zagreb, 25. travnja 2023.

Na temelju ¢l. 19. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/22), ¢lanka 41. Statuta
Uciteljskog fakulteta, te u skladu s Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u
javnim sluzbama (NN br. 25/13., 72/13., 151/13., 9/114., 40/114., 51/14., 77/14., 83/14. - ispravak, 87/14.,
120/14., 147114., 151114., 11115., 32/15., 38/15., 60/15., 83/15., 112/15., 122/15., 10/17., 39/17., 40/17. -
ispravak, 74/17., 122/17., 9/18., 57/18., 59/19., 79/19., 119/19., 50/20., 128/20., 141/20., 17/21., 26/21.,
78121.,138/21., 9122., 31/22., 72/22., 82/22., 99/22. | 26/23.), Fakultetsko vijece na 7. redovitoj sjednici u ak.
god. 2022./2023., odrzanoj 25. travnja 2023., donosi sliedeéu

ODLUKU O IZMJENI | DOPUNI PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJU UCITELJSKOG
FAKULTETA

Na UCiteljskom fakultetu Sveucilista u Zagrebu, radi efikasnijeg i kontinuiranog razvoja poslovanja Fakulteta,
mijenja se i dopunjuje Pravilnik o unutarnjem ustroju Ugiteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/10-02/542, Ur.broj:
251-378-04/10/6, od 28. rujna 2010., izmijenjen i dopunjen Odlukom o izmjeni i dopuni Pravilnika o
unutarnjem ustroju Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/19-07/38, Urbroj: 251-378-01-19-01 od 18. studenog
2019., Odlukom o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutamjem ustroju Ugiteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-
07/13, Urbroj: 251-378-01/20/01 od 28. travnja 2020., Odlukom o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem
ustroju Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-01/20/05, od 15. listopada 2020.,
Odlukom o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13,
Urbroj: 251-378-01-21-1, od 30. oZujka 2021., Odlukom o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju
Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-01-21-5, od 29. lipnja 2021., Odlukom o
izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-
378-04-22-1 od 26. travnja 2022., na na¢in da se uvodi Ured za kvalitetu, te se osnivaju dva nova radna
mjesto u navedenom Uredu: voditelj Ureda za kvalitetu — voditelj ostalih ustrojstvenih jedinica, te struéni
suradnik u Uredu za kvalitetu - strucni suradnik (odredene struke ili za odredene poslove).

Il.
U €lanku 5., na kraju ¢lanka dodaje se:
,2.6. Ured za kvalitetu.”

Il

Iza élanka 27. A dodaje se:



,Ured za kvalitetu
Clanak 27. B
Ured za kvalitetu obavlja sve poslove vezane za odrzavanje i unapredenje kvalitete na Fakultetu, te ima
ukupno 2 zaposlenika:
- voditelj Ureda za kvalitetu - voditelj ostalih ustrojstvenih jedinica

- strucni suradnik u Uredu za kvalitetu — struni suradnik (odredene struke ili za odredene poslove) - radno
mjesto |. vrste

Naziv radnog voditelj Ureda za kvalitetu — voditelj ostalih ustrojstvenih jedinica

mjesta:

Polozaj: poloZaj . vrste koeficijent 1,406

Uvjeti: - zavrSen sveucilisni diplomski studij-magistar struke, odnosno prijasnji VSS

- tri (3) godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

- Znanje rada na racunalu (MS Office)

- aktivno znanje engleskog jezika

Opis: - organizira, koordinira i unaprieduje rad Ureda za kvalitetu

- U suradniji s Povjerenstvom za upravijanje kvalitetom organizira, koordinira i
provodi postupke vrednovanja i razvija unutarnje mehanizme osiguravanja,
unapriedenja i promicanja kvalitete

- obavlja poslove koordinatora za ECTS bodove

- vodi bazu podataka o provedenim analizama o kvaliteti

- pise potvrde o institucijskom istrazivanju kvalitete nastavnog rada na temelju
rezultata ankete za procjenu rada nastavnika

- obavlja administrativne poslove po nalogu prodekana za nastavu i studente

- sudjeluje u izradi izvedbenog plana

- kontrolira nastavna optere¢enja, vodi evidenciju o nastavnim optere¢enjima

- vrSi nadzor nad pravovremenim, kvalitetnim i zakonitim obavljanjem poslova u
podrucju rada Ureda za kvalitetu

- rasporeduje poslove djelatnicima Ureda i prati izvr$enja radnih obveza

- planira aktivnosti Ureda i prati izvrSenja na godisnjoj razini, a po potrebi i Gesce,
te izvjeStava prodekana za nastavu i studente, tajnika Fakulteta i dekana

- suraduje s voditeljima drugih ureda i sluzbi Fakulteta

- predlaze i sudjeluje u izradi i primjeni procedura poslovnih procesa

- prati i primjenjuje propise iz podru¢ja rada Ureda i daje stru¢na miljenja za
primjenu istih prodekanu za nastavu i studente, tajniku Fakulteta, dekanu,
drugim prodekanima i zaposlenicima Ureda

- suraduje s drzavnim tijelima, javnim tijelima i drugima u svezi svih strucnih i
administrativnih poslova za Ured

- podnosi potrebna izvjes¢a prodekanu za nastavu i studente, tajniku Fakulteta i
dekanu

- obavlja i ostale poslove u skladu s naravi i vrstom radnog mjesta po nalogu
prodekana za nastavu i studente Fakulteta, tajnika Fakulteta i dekana.

Broj izvrSitelja: 1.



Naziv radnog struéni suradnik u Uredu za kvalitetu — struéni suradnik (odredene struke ili za
mjesta: odredene poslove)

Polozaj: radno mjesto |. vrste koeficijent 1,115

Uvjeti: - zavrSen sveuCiliSni diplomski studij-magistar struke, odnosno prija$nji VSS

- jedna (1) godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima

- Znanje rada na racunalu

- aktivno znanje engleskog jezika

Opis: - obavlja strucne, savjetodavne i administrativne poslove u Uredu za kvalitetu
- pomaze u postupku vrednovanja i razvijanja unutarnjih mehanizama
osiguravanja, unaprjedenja i promicanja kvalitete

- obraduje podatke o provedenim analizama o kvaliteti

- obavlja administrativne poslove vezano za ECTS bodove

- pomaze voditelju Ureda u vodenju baze podataka o provedenim analizama o
kvaliteti

- pise potvrde o institucijskom istraZivanju kvalitete nastavnog rada na temelju
rezultata ankete za procjenu rada nastavnika po nalogu voditelja Ureda

- sudjeluje u izradi izvedbenog plana prema nalogu voditelja Ureda

- kontrolira nastavna opterecenja, vodi evidenciju o nastavnim optere¢enjima
prema nalogu voditelja Ureda

- prati i primjenjuje propise iz podruja rada Ureda i informira voditelja Ureda
- obavlja i ostale poslove u skladu s naravi i vrstom radnog mjesta po nalogu
voditelja Ureda ili druge nadlezne osobe.

Broj izvrsitelja: 1",
Iv.

Ostale odredbe Pravilnika o unutamjem ustroju Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/10-02/542, Ur broj: 251-
378-04/10/6, od 28. rujna 2010., Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Ugiteljskog
fakulteta, Klasa: 602-04/19-07/38, Urbroj: 251-378-01-19-01 od 18. studenog 2019., Odluke o izmjeni i
dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Ugiteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-
01/20/01 od 28. travnja 2020., Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Ugiteljskog fakulteta,
Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-01/20/05, od 15. listopada 2020., Odluke o izmjeni i dopuni
Pravilnika o unutarnjem ustroju U¢iteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-01-21-1, od
30. ozujka 2021., Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem ustroju Ugiteljskog fakulteta, Klasa: 602-
04/20-07/13, Urbroj: 251-378-01-21-5, od 29. lipnja 2021., Odluke o izmjeni i dopuni Pravilnika o unutarnjem
ustroju Uciteljskog fakulteta, Klasa: 602-04/20-07/13, Urbroj: 251-378-04-22-1 od 26. travnja 2022., ostaju
neizmijenjene, ukoliko nisu protivne odredbama ove Odluke.

V.

Ova Odluka stupa na snagu protekom roka od osam dana od dana objave na oglasnoj plogi Ugiteljskog
fakulteta, a nakon Sto Odluku potvrdi Senat Sveucilista u Zagrebu.



Iv.

Nalaze se pravnoj sluzbi i sluzbi raéunovodstva provodenje ove Odluke. /

%/ Sinisa Opi¢
U skladu s ¢l. 150. Zakona o radu (NN br. 93/14, 127/17, 98/19, 151/22) hrovedeno je savjetovanje sa
sindikalnim povjerenikom te je sindikalni povjerenik suglasan s dono$enjem ove Odluke.

Sindikalni povjerenik

Ova Odluka dobila je suglasnost Senata B =Wl a’ sjednici odrzanoj
16. SVgugH 2023, Klasa: 011 -02/23-03 i, , Urbroj &7/ 251~ 25 -03 -04/1-23-2
. I > '

Ova Odluka objavliena je na oglasnoj plo¢i te na mreznim strami akulteta __ 24, SviBn;n 2023, te

stupa na snagu _02, Hift-a 2023.



