Na temelju ¢l. 19. i 20. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (N.N. 119/22),
Cl. 52.154. Statuta Sveucilista u Zagrebu i ¢l. 25.141. Statuta Sveucilista u Zagrebu Uiteljskog
fakulteta (prociSéeni tekst), Fakultetsko vijeée Utiteljskog fakulteta na 1. redovitoj sjednici u
akademskoj godini 2025./2026. odrzanoj 21. listopada 2025. godine, donosi

PRAVILNIK
o izdavackoj djelatnosti i radu Centra za izdavastvo

SveuciliSta u Zagrebu Uciteljskoga fakulteta

Opce odredbe
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti i radu Centra za izdavastvo Sveudilista u Zagrebu
Utiteljskoga fakulteta (u nastavku teksta: Pravilnik) se ureduje izdavacka djelatnost
Sveucilista u Zagrebu Uciteljskoga fakulteta (u nastavku teksta: Fakultet) te rad Centra za
izdavaStvo Uciteljskoga fakulteta (u nastavku tekst: Centar).

(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku bez obzira na to koriste li se u muskom ili
zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Fakultet obavlja izdavacku djelatnost u svim podru¢jima znanstvene, umjetni¢ke, nastavne
i strucne djelatnosti Fakulteta.

(2) Izdavacka djelatnost obuhvaca poslove i aktivnosti u vezi s organiziranjem izdavanja,
izdavanjem, populariziranjem, prodajom i financiranjem udZbenika, znanstvenih
monografija, priru¢nika, broSura, prijevoda, ¢asopisa, notnih zapisa, audio i videozapisa te
drugih znanstvenih, umjetni¢kih i stru¢nih djela nastavnika i suradnika Fakulteta. Pod
izdavackom djelatno$¢u Fakulteta smatra se i objavljivanje djela drugih autora (npr.
prijevodi) na temelju Plana izdavacke djelatnosti.

(3) Izdavanje pojedinih djela iz stavka 2. ovoga ¢lanka Fakultet moZe provoditi samostalno
1/ili u suradnji s drugim zainteresiranim fizickim i pravnim osobama, $to se ureduje
posebnim ugovorom ili odlukom.

(4) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na djela iz stavka 2. ovoga ¢lanka, neovisno o mediju
publiciranja.

(5) U smislu ovog Pravilnika, pojam djelo ima isto ili sliéno znacenje pojmu publikacija.

(6) Hodogram aktivnosti izdavanja publikacija sastavni je dio ovoga Pravilnika.

Clanak 3.

(1) Izdanje Fakulteta je svako djelo kojemu je izdavac ili suizdava¢ Fakultet neovisno o tome
tko je autor ili urednik.

(2) Fakultet izdaje sljedeca djela u fizickom 1/ili elektronickom formatu:



Znanstvene publikacije - monografije, zbornici i drugo

Sveucilisni i fakultetski udZbenici, priru¢nici i monografije

Znanstveni, umjetnicki i stru¢ni ¢asopisi

Druge znanstvene, umjetni¢ke i struéne publikacije iz podru¢ja djelatnosti Fakulteta
Prevedena djela

Notna izdanja, audio zapisi te audio-videozapisi

SOy ORI

Izdanja za potrebe promidzbe, poslovanja i drugih namjena vezanih za djelatnost
Fakulteta (npr. broSure, programi, letci....)

(3) Kategorizaciju djela iz stavka 2. ovoga ¢lanka obavlja Povjerenstvo za izdavatku djelatnost
odnosno, kada se radi o sveucilisnom udzbeniku, povjerenstvo Sveucilista u Zagrebu
nadleZno za sveucili$nu znanstvenu-nastavnu literaturu, na prijedlog recenzenata.

Clanak 4.

(1) Udzbenik je djelo koje obraduje nastavni sadrzaj veceg dijela predmeta ili skupine srodnih
predmeta. UdZbenik u naravi moZe biti: knjiga, priru¢nik, graficka mapa i druga literatura uz
uvjet da obuhvaéa najmanje 50 % nastavne materije jednog ili viSe predmeta te moze biti u
tiskanom ili digitalnom obliku.

(2) Knjiga je ne periodicka publikacija koja obraduje jedno ili vise znanstvenih, umjetnickih ili
struénih podrugja.

(3) Priru¢nik je ne periodi¢ka publikacija koja obraduje primjenu nastavne materije jednog ili
viSe predmeta kao: zbirka zadataka, priruénik za vjezbe (praktikum), koritenje namjenskih
programa na racunalima ili rje¢nik pojmova i izraza.

(4) Graficka mapa je skup crteZa, slika, tablica, grafika, koji su neophodni za pracenje nastave
ili predstavljaju umjetnic¢ko djelo autora grafika koje su otisnute.

(5) Skripta je interna publikacija Fakulteta s ograni¢enim trajanjem do izdanja udZbenika s
istom namjenom.

(6) Znanstvena monografija je knjiga koja iscrpno i sveobuhvatno razmatra znanstveni
problem, pitanje ili predmet, pisana uobi¢ajenim znanstvenim diskursom.

(7) Zbornik radova je knjiga koja sadrzi viSe samostalnih recenziranih radova razligitih autora.
Moze obuhvacati radove i izvjeS¢a sa znanstvenih, umjetni¢kih i stru¢nih skupova,
konferencija, kongresa, poslijediplomskih studija i sl. ili razmatrati specifi¢ne znanstvene teme
te izlaziti povremeno.

(8) Znanstveni ili struéni Casopis je periodicka tiskana ili elektroni¢ka publikacija koja se
objavljuje u redovitim vremenskim razmacima i sadrzi recenzirane radove razli¢itih autora.

(9) Sluzbena publikacija sadrzi akte, odluke, pravilnike i/ili strategije Fakulteta.
(10) Informativna publikacija sadrzi informacije o djelovanju Fakulteta ili ustrojbenih jedinica.

(11) Studentske publikacije su radovi kojih su autori studenti, a rezultat su izvrSenja obveza na
studijima ili plod studentskih djelatnosti izvan onih obveznih. Studentski radovi koji su rezultat
izvrSenja obveza na pojedinim studijima moraju biti plod rada s nastavnikom ili mentorom koji
je odgovoran za njihov sadrzaj.



Nacin financiranja izdavacke djelatnosti
Clanak 5.
(1) Sredstva financiranja izdavacke djelatnosti Fakulteta osiguravaju se iz ovih izvora:
iz sredstava koje Fakultet izdvoji za izdavacku djelatnost

subvencijama dobivenim za pojedina izdanja
prodajom djela u izdanju Fakulteta

sponzorstvom 1 donacijama

o B PR

1z osobnih sredstava autora.

(2) U slu¢aju financiranja iz stavka 1. tot¢ke 6. ovoga ¢lanka, medusobna prava i obveze
fakulteta i autora, a posebice raspodjela eventualnih prihoda od prodaje djela, ureduju se
izdavackim ugovorom.

(3) Sredstva iz stavka 1. ovoga ¢lanka vode se na izdvojenoj analitickoj stavei proraduna
Fakulteta, odvojeno za svako pojedino djelo.

(4) Dio sredstava koji se ostvaruje kao dobit od izdavastva ulaZe se u unaprjedenje rada Centra.

Provedba izdavacke djelatnosti
Clanak 6.

(1) Izdavacka djelatnost Fakulteta provodi se putem Centra te Povjerenstva za izdavacku
djelatnost (u nastavku teksta: Povjerenstvo).

(2) Centar obavlja sve poslove vezane uz izdavacku djelatnosti Fakulteta i svih izdanja
Fakulteta. Povjerenstvo nadzire rad Centra.

Ustroj i rad Centra za izdavastvo

Clanak 7.

Centar obavlja sve poslove vezane uz izdavacku djelatnosti Fakulteta i svih izdanja Fakulteta.
Centar ima voditelja i ¢lanove koji sudjeluju u radu Centra.

Clanak 10.

Voditelja Centra imenuje predlaze dekan iz redova nastavnoga osoblja Fakulteta, a potvrduje

ga Fakultetsko vije¢e. Voditelj Centra za svoj je rad odgovoran Fakultetskom vijeéu i dekanu
Fakulteta.

Clanak 11.

Voditelj Centra vodi poslove Centra i glavni je urednik njegovih izdanja, osim ¢asopisa koji
imaju svoje Casopisne urede i uredni$tva. Voditelj Centra imenuje se na rok od tri godine s
moguc¢noS¢u reizbora. Voditelj Centra za svoj rad ima pravo na naknadu koja se ureduje
posebnim opéim aktom. Voditelj Centra po prestanku mandata podnosi izvje$ée o svom radu i
radu Centra, uvodi u posao novog voditelja Centra.



Clanak 12.
(1) Voditelj Centra obavlja sljedeée poslove i duznosti:
1. zaprima prijedloge za uvrstavanje djela u Plan izdavacke djelatnosti
2. predlaze Povjerenstvu stru¢ni i financijski Plan izdavacke djelatnosti
3. predlaZe Povjerenstvu recenzente, lektore i druge stru¢ne suradnike publikacija
4.

rasporeduje struéne poslove Centra na izvrsitelje u skladu s ovim Pravilnikom,
odlukama Povjerenstva i drugim propisima

podnosi godiSnje izvjesce o radu Centra Povjerenstvu za izdavacku djelatnost

Povjerenstvu predlaze suizdavanje pojedinih publikacija Fakulteta

SO

predlaZe i sudjeluje u pripremi dokumenata nuznih za funkcioniranje Centra

8. obavlja ostale poslove.

(2) Ostali poslovi voditelja Centra iz stavka 1. podstavka 8. ovoga ¢lanka obuhvaéaju i
prijedlog naklade, autorskih honorara te izra¢una drugih troskova izdavanja svake pojedine
publikacije, a koji su dio godi$njega Plana izdavacke djelatnosti Fakulteta.

Clanak 13.

(1) Prije isteka mandata voditelj Centra mozZe biti razrijeSen na vlastiti zahtjev. RazrjeSenje na
vlastiti zahtjev podnosi se Fakultetskom vijeCu u pisanom obliku i mora sadrzavati
obrazlozenje.

(2) Voditelj Centra moze biti razrijeSen duznosti ako ne ispunjava duZnosti utvrdene ovim
Pravilnikom ili ako djeluje suprotno odredbama op¢ih akata Fakulteta.

(3) Razrjesenje voditelja Centra iz stavka 2. ovoga Clanka predlaZe dekan, a potvrduje
Fakultetsko vijece.

Clanak 9.
(1) Clanove Centra imenuje i razrjesava dekan iz redova zaposlenika Fakulteta odlukom.

(2) Clanovi Centra obavljaju stru¢ne, administrativne, tehnitke i druge poslove nuZne za
funkcioniranje Centra.

(3) Poslovi koje obavljaju ¢lanovi Centra i naknade za njih ureduju se posebnim opéim aktom.

(4) Broj ¢lanova Centra ovisi o naravi i opsegu posla.

Clanak 8.

Sastanci voditelja i ¢lanova Centra odrzavaju se po potrebi. Sastanke saziva voditelj Centra. O
sastancima Centra vodi se zapisnik. Sastanak se moZe odrzati i u obliku e-sastanka.



Povjerenstvo za izdavacCku djelatnost
Clanak 14.

Sastav povjerenstva

(1) Povjerenstvo za izdavacku djelatnost je stru¢no radno tijelo Fakulteta.
(2) Povjerenstvo ima sedam (7) ¢lanova, i to:

1. ¢lanovi po funkciji:
a) prodekan nadlezan za poslovanje
b) voditelj Centra za izdavastvo
¢) glavni urednici ¢asopisa koje izdaje Fakultet.

2. ostali ¢lanovi:
¢lanovi iz redova zaposlenika Fakulteta izabranih na znanstvena, znanstveno-nastavna
ili umjetnicko-nastavna radna mjesta, ¢iji se broj odreduje tako da je ukupan broj
¢lanova Povjerenstva sedam.

Clanak 15.

(1) Ostali €lanovi Povjerenstva biraju se na temelju javnog poziva koji raspisuje dekan.

(2) Dekan predlaze ostale ¢lanove Povjerenstva Fakultetskom vije¢u koje ih potvrduje.

(3) Mandat svih ¢lanova Povjerenstva traje tri godine, s moguéno§éu jednog ponovnog izbora.
(4) Predsjednik Povjerenstva je po funkciji prodekan nadleZan za poslovanje.

Clanak 16.

Povjerenstvo obavlja sljedece poslove i duznosti:

I
2,

nadzire rad Centra za izdavastvo

predlaze Plan izdavacke djelatnosti na temelju prijavljenih djela i utvrdene
procedure

upucuje godis$nji Plan izdavacke djelatnosti, i njegove izmjene i dopune, na
prihvacanje Fakultetskome vije¢u

prihvada godi$nje izvjeS¢e o radu Centra i upucuje ga Fakultetskom vije¢u na
potvrdivanje

donosi poslovnik o radu svakog pojedinog ¢asopisa na prijedlog glavnog urednika

prihva¢a godiSnje izvjeS¢e o poslovanju cCasopisa Fakulteta i upucuje ga
Fakultetskom vije¢u na potvrdivanje

utvrduje opravdanost troSkova pripreme izdavanja svih publikacija Fakulteta na
temelju Plana izdavacke djelatnosti

raspravlja o radu i razvoju izdavaCke djelatnosti i prijedloge o tome upucuje
Fakultetskome vijecu.

Clanak 17.

(1) Clanovi Povjerenstva sastaju se na sjednicama koje se odrzavaju se po potrebi, a najmanje
jednom u akademskoj godini.



(2) Sjednice saziva predsjednik Povjerenstva. O sjednicama Povjerenstva vodi se zapisnik.
Sjednica se moze odrzati i elektroni¢kim putem (e-sjednica).

Clanak 18.

(1) Povjerenstvo donosi pravovaljane zakljucke ako je na sjednici nazo¢na veéina njegovih
Clanova. Zakljucci se donose ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova Povjerenstva.

(2) U slucaju jednakog broja glasova, odlucujuéi je glas predsjednika povjerenstva.

(3) Clan povjerenstva duZan je izuzeti se iz rasprave i glasanja o todkama dnevnog reda koje
se izravno ili neizravno odnose na njega, njegov autorski ili urednicki rad, ili na publikaciju
(Casopis) za koju je odgovoran. Postojanje sukoba interesa utvrduje se na pocetku sjednice za
svaku pojedinu to¢ku dnevnog reda.

Clanak 19.

(1) Prije isteka mandata ¢lanovi Povjerenstva mogu biti razrijeSeni na vlastiti zahtjev.
RazrjeSenje na vlastiti zahtjev podnosi se Fakultetskom vije¢u u pisanom obliku i mora
sadrzavati obrazloZenje.

(2) Osim na vlastiti zahtjev, ¢lanovi Povjerenstva mogu biti razrijeSeni duZnosti ako ne
ispunjavaju duznosti utvrdene ovim Pravilnikom ili ako djeluju suprotno odredbama opéih
akata Fakulteta.

(3) RazrjeSenje ¢lanova Povjerenstva iz stavka 2. ovoga ¢lanka predlaze dekan ili predsjednik
Povjerenstva, a potvrduje Fakultetsko vijece.

Plan izdavacke djelatnosti
Clanak 20.

(1) Objavljivanje izdanja Fakulteta u jednoj kalendarskoj godini odreduje se Planom
izdavacke djelatnosti Fakulteta.

(2) Plan izdavacke djelatnosti, na prijedlog Povjerenstva, donosi Fakultetsko vijece. Plan
izdavacke djelatnosti podlozan je izmjenama i dopunama tijekom godine, a postupak izmjena
i dopuna istovjetan je postupku donosenja.

(3) Plan izdavacke djelatnosti donosi se najkasnije do kraja studenoga tekuce godine za
sljedecu kalendarsku godinu.

(4) Plan izdavacke djelatnosti Fakulteta sadrzi:

1. popis djela predloZenih za izdavanje u kalendarskoj godini
2. financijske planove za svako pojedino izdanje.

Clanak 21.
Financijski plan pojedinoga djela sadrzi:
— ukupan iznos predvidenih troskova izdavanja djela

— predvidene izvore sredstava za pokrivanje troskova pripreme i izdavanja djela

— naklade



— planiranu pojedina¢nu cijenu djela

— u slucaju suizdavastva dogovorene kriterije raspodjele sredstava ostvarenih prodajom
izdanih djela, kao i sredstava ostvarenih iz drugih izvora.

Priprema i izdavanje djela

Clanak 22.

(1) Zainteresirani autor podnosi voditelju Centra prijedlog za izdavanje odredenoga djela (u
daljem tekstu: Prijedlog).

Prijedlog mora sadrzavati:

1. ime i prezime autora (i/ili urednika) s podacima za kontakt

2. to€an naziv djela

3. sazetak djela s opisom teme, ciljeva i znanstvenog/struénog doprinosa (do 2
standardne kartice teksta)

4. sadrzaj djela

vrstu djela (prema klasifikaciji iz €1. 4. ovog Pravilnika),

procijenjeni opseg djela u standardnim karticama (1 kartica = 1800 znakova s

razmacima)

za nastavno djelo: razinu studija, studijski program i kolegije za koje je namijenjeno

prijedlog nacina, odnosno izvora financiranja djela

pr1J jedlog najmanje tri recenzenta

O izjavu autora o izvornosti djela.

SN
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Clanak 23.

(1) Pripremu izdavanja djela ¢ine sljedece radnje: autorski, uredni¢ki, recenzentski, lektorski,
korektorski, redaktorski poslovi, likovno oblikovanje naslovnice, graficki poslovi (prijelom i
dizajn) te tisak i/ili objava u elektroni¢kom obliku.

(3) Nakon sto je djelo ocijenjeno s najmanje dvije pozitivne recenzije i prihvaéeno za
izdavanje odlukom Povjerenstva, pokrece se postupak izdavanja djela.

(4) Za pripremu i izdavanje elektronickih ili drugih netiskanih publikacija (npr. e-knjige,
video i audio snimke, e-Casopisi), odredbe ovoga ¢lanka primjenjuju se na odgovarajuci
nacin.

(5) Objava djela na stranim jezicima podrazumijeva predaju djela na stranom jeziku.

(6) Autor je duzan osigurati pravo koristenja za sve ilustracije, fotografije i tuda autorska
djela koja koristi u svom izdanju te je isklju¢ivo odgovoran za to¢nu citiranost i navodenje
autorstva nad takvim sadrzajem.

(8) Za izvrs$ne urednicke poslove na pojedinom izdanju (osim ¢asopisa) voditelj Centra moze,
uz suglasnost Povjerenstva, imenovati posebnog urednika izdanja.

Postupak u slucaju odbijanja rukopisa

Clanak 24.

(1) Ako rukopis dobije jednu ili viSe negativnih recenzija, povjerenstvo za izdavacku
djelatnost donosi odluku o odbijanju rukopisa ili o trazenju dodatne, tree recenzije.



(2) U slu¢aju odbijanja, voditelj centra pisanim putem obavjestava autora o odluci i dostavlja
mu anonimizirane recenzije.

(3) Autor ima pravo uloZiti prigovor povjerenstvu u roku od 15 dana od primitka obavijesti.
povjerenstvo je duzno razmotriti prigovor i donijeti kona¢nu odluku.

(4) Rukopis koji je odbijen moze se ponovno podnijeti u izdavacki postupak nakon proteka
roka od godinu dana i uz dokaz da je u potpunosti preraden u skladu s primjedbama iz
recenzija.

(5) Povjerenstvo moze odbiti objavu rukopisa ako znatno odstupa od opisa djela u Planu
izdavacke djelatnosti.

Clanak 25.

Opravdanost troSkova poslova iz ¢lanka 23. utvrduje Povjerenstvo na prijedlog voditelja
Centra. TroSkove pripreme izdavanja djela snosi u pravilu izdavaé. Visine naknada za poslove
iz ¢lanka 23. utvrduju se posebnom odlukom.

Impresum
Clanak 26.

U svakom izdanju Fakulteta obvezno se na vidnome mjestu istiGe ime izdavada sljedeéim
rijeima: SveuciliSte u Zagrebu Ugiteljski fakultet, odnosno za izdanja na stranome jeziku,
sluzbeno ime Fakulteta na tome jeziku.

Clanak 27.

Impresum obvezno sadrzi: ime i prezime, odnosno imena i prezimena autora i/ili urednika,
naslov djela, naslov originala (ako je prijevod), imena i prezimena te titule recenzenata, ime
lektora, ime grafickog urednika, naziv izdavaca, mjesto i godinu izdanja, redni broj izdanja (ako
postoji), naziv tiskare (za tiskana izdanja), nakladu, naziv niza (ako postoji), odgovarajuée
identifikatore (ISBN, ISSN, DOI i sli¢no) te CIP zapis (katalogizacija u publikaciji). Impresum
moze sadrZavati i dodatne podatke.

Izdavacki ugovor

Clanak 28.

(1) S autorom i/ili urednikom ¢iji je rukopis pozitivno ocijenjen, a koji je predviden planom
izdavacke djelatnosti, Fakultet zakljucuje izdavacki ugovor.

(2) Ugovorom iz prethodnoga stavka ovoga ¢lanka ureduju se primarno pitanja koja se odnose
na:

1. autorovu predaju djela pripremljenog za izdavanje sukladno odredbama ovog
Pravilnika voditelju Centra koji zaprima pripremljeno djelo uime i za korist
Fakulteta kao izdavaca

ustupanja prava Fakultetu na izdavanje djela
opseg i trajanje prava koja autor prenosi na Fakultet kao izdavaca
visinu autorskoga honorara, na¢in obracuna i rokove isplate

prijedlog naklade o kojem odluc¢uje Povjerenstvo
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rok izdavanja djela



7. opseg i vrstu autorskih i/ili uredni¢kih poslova (npr. pregled sloga i sl.)
broj besplatnih primjeraka koje dobiva autor i recenzenti

9. nacin prodaje (uz naznaku prava prvenstva Fakulteta na distribuciju i prodaju
djela)

10. prava i obveze autora i Fakulteta kao izdavada i/ili suizdavada u pogledu daljnjih
izdanja djela

11. druga medusobna prava i obveze izdavaca i/ili suizdavaca i autora, odnosno
urednika.

(3) Ako je djelo stvoreno suradnjom dvaju ili vise autora i/ili urednika, izdavagki ugovor se
sklapa sa svim urednicima, odnosno autorima toga djela pojedinaéno.

(4) U slucaju iz stavka (3) ovoga ¢lanka prije sklapanja izdavatkoga ugovora, autori se moraju
dogovoriti i o autorskim pravima i postocima sudjelovanja svakoga autora u isplati
autorskoga honorara te sve dogovoreno treba biti sadrzano u koautorskom ugovoru.

(5) Za vrijeme ftrajanja, odnosno vaZenja izdavatkoga ugovora, autor ne moZe pravo
objavljivanja, odnosno umnozavanja djela na istome jeziku ustupiti treoj pravnoj ili
fizi¢koj osobi, osim ako izdavackim ugovorom nije drugadije dogovoreno.

Clanak 29.

(1) Za dotisak izdanja autoru ili autorima pripada honorar prema sadrzaju ugovora iz ¢l. 27.
ovoga Pravilnika.

(2) Zaizmijenjena i dopunjena izdanja sklapa se novi autorski ugovor.

Clanak 30.

(1) Izdavacki ugovor prestaje vaziti iscrpljenjem naklade svih ugovornih izdanja. Ako prvo
izdanje djela bude u cijelosti rasprodano ili ostane manje od 10 % izdanja, autor i izdavagd
mogu zakljuciti novi ugovor radi daljeg izdavanja istoga djela.

(2) Ako se rasproda ugovoreno izdanje, autor se obavezuje ponovljeno izdanje ponuditi
najprije Fakultetu. Ako Fakultet u roku od 60 dana ne prihvati ponovljeno izdanje
ponudenoga djela, autor je slobodan isto djelo ponuditi drugome izdavacu.

(3) Za djela u elektronickome ili drugome netiskanome obliku primjenjuju se stavci 1.1 2.
ovoga ¢lanka te odgovaraju¢i stavci ¢lanka 27. i 28. ovoga Pravilnika.

Clanak 31.

(1) Zapozitivno ocijenjen i prihvacen rukopis te ustupljeno pravo na izdavanje djela, Fakultet
¢e temeljem sklopljenog izdavackog ugovora isplatiti autoru odgovarajuéi honorar.

(2) Za autorska djela odreduje se visina autorskoga honorara za autore u postotnom (neto)
iznosu od planirane dobiti po primjerku publikacije za prethodnu kalendarsku godinu:

— za znanstvene knjige te udzbenike i priru¢nike za visokoskolsku nastavu 15 %
— za strucne knjige 12 %

— za ostala autorska djela utvrduje se postotni iznos u rasponu od 12 % do 15 %



(3) Planirana dobit izra¢unava se na temelju predvidene prodaje — ukupne naklade na
na¢in da se ukupni troskovi izdavanja publikacije ravnomjerno raspodjele po jedini¢nom
primjerku te se za taj iznos umanjuje cijena publikacije koja je otisnuta na koricama.

(4) Za djela koja imaju vi$e autora, navedeni postotak iz stavka 2. dijeli se medu autorima
odredbama koautorskog ugovora, sukladno ¢lanku 27. ovoga Pravilnika.

(5) Obracun 1 isplata honorara za prethodnu kalendarsku godinu obavlja se u iduéoj godini
najkasnije do 30. sije¢nja.

(6) Autorska korektura prijeloma u pravilu je ukljudena u autorski honorar.

Clanak 32.
(1) Naknade za ostale poslove u pripremi izdavanja publikacija utvrduju se odlukom dekana.

(2) Za znanstvene i struéne recenzije ¢lanaka u Casopisima i zbornicima ne isplaéuje se
naknada.

Casopisi

Clanak 33.

(1) U okviru izdavacke djelatnosti, Fakultet izdaje ili suizdaje znanstvene, umjetnicke i stru¢ne
Casopise (u daljnjem tekstu: casopise) u kojima se objavljuju radovi relevantni za sva
podrucja znanosti 1 umjetnosti koja su povezana s djelatnos¢u Fakulteta.

Ustroj redakcije
Clanak 34.

(1) IzdavaCku djelatnost Fakulteta vezanu za Casopis obavlja redakcija svakog pojedinog
Casopisa.

(2) U radu redakcije sudjeluju: glavni urednik, zamjenik glavnog urednika ili izvr$ni urednik,
tajnik, mladi urednik i ¢lanovi urednistva (urednistvo).

(3) Glavnog urednika, zamjenika glavnog urednika ili izvr§nog urednika, tajnika i mladog
urednika za rad u ¢asopisnom uredu predlaze dekan, a potvrduje Fakultetsko vijece.

Glavni urednik

Clanak 35.

Obveze i poslovi glavnoga urednika i zamjenika urednika ili izvr§noga urednika:

— provodi uredivacku politiku Fakulteta u pogledu ¢asopisa

— upravlja cjelokupnim urednickim procesom i organizira poslove u vezi s uredivanjem i
izdavanjem Casopisa

— brine o indeksiranosti ¢asopisa u relevantnim bazama

— odabire recenzente

— organizira pravovremeno izdavanje casopisa i predstavlja casopis u znanstvenoj
zajednici



— podnosi izvjedée o struénom i financijskom radu ¢asopisa Povjerenstvu za izdavacku
djelatnost.

Izvr$ni urednik, mladi urednik i tajnik

Clanak 36.

(1) Izvr$ni urednik ili zamjenik urednika i mladi urednik pomazu u uredni¢kom poslu
glavnome uredniku.

(2) Mladi urednik ima pripravni¢ku ulogu koju obavlja uz mentorstvo glavnog ili izvrinog
urednika s ciljem osposobljavanja za poslove u redakciji.

(3) Tajnik ¢asopisa obavlja administrativno-tehni¢ke poslove vezane uz ¢asopis, a po potrebi
i nalogu glavnoga urednika i druge poslove vezane uz ¢asopis.

Clanovi urednistva (urednistvo)
Clanak 37.
(1) Clanove urednistva predlaze glavni urednik ¢asopisa, a potvrduje ih Fakultetsko vijeée.
(2) Obveze i poslovi ¢lanova urednistva jesu:

— savjetuju glavnoga urednika glede relevantnosti pojedinih tema radova
— savjetuju glavnoga urednika glede izbora recenzenata

— recenziraju radove

— sudjeluju u oblikovanju uredivacke politike

— promoviraju ¢asopis u znanstvenoj, umjetnickoj i struénoj zajednici

— obavljaju druge poslove vezane uz izdavanje ¢asopisa.

Mandat &lanova Casopisnog ureda i urednistva
Clanak 38.
(1) Mandat svih ¢lanova ¢asopisnog ureda i urednistva traje tri godine s moguéno$éu reizbora.

(2) Prije isteka mandata glavni urednik i ¢lanovi uredni$tva mogu biti razrijeSeni na vlastiti
zahtjev. RazrjeSenje na vlastiti zahtjev podnosi se Fakultetskom vijeéu u pisanom obliku i
mora sadrzavati obrazlozenje.

(3) Osim na vlastiti zahtjev, glavni urednik moze biti razrijeSen duznosti ako ne ispunjava
duZnosti utvrdene ovim Pravilnikom ili ako djeluje suprotno odredbama opcih akata
Fakulteta.

(4) RazrjeSenje glavnog urednika iz stavka 3. ovoga ¢lanka predlaze dekan ili Fakultetsko
vijece, a potvrduje Fakultetsko vijece.

Priprema i izdavanje casopisa
Clanak 39.

Poslovi pripreme i izdavanja ¢asopisa odredeni su poslovnikom o radu ¢asopisa.



Financiranje Casopisa
Clanak 40.

Sredstva financiranja ¢asopisa Fakulteta osiguravaju se iz ovih izvora:

— prodajom ¢asopisa

— sufinanciranjem od strane nadleZnih drZavnih ustanova

— subvencijama dobivenim za pojedine asopise

— sponzorstvom i donacijama

— iz drugih izvora koje Fakultet ostvari i izdvoji za izdavacku djelatnost, odnosno za

Casopise

— moguéim napladivanjem od autora koji objavljuju u ¢asopisu.

Honorari u casopisu

Clanak 41.

Za obavljene urednicke poslove, tajnicke poslove, tehnicke poslove i poslove pripreme Fakultet
¢e isplatiti honorar prema odluci dekana.

(1)

@)

3)

Prijelazne i zavrsne odredbe
Clanak 42.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na mreZnim stranicama
Fakulteta.

Tijela Fakulteta zaduzena za izdavacku djelatnost Fakulteta (Centar za izdavastvo,
Povjerenstvo za izdavacku djelatnost, redakcija i uredni$tvo ¢asopisa) izabrana sukladno
Pravilniku o izdavackoj djelatnosti i radu Centra za izdavastvo KLASA:602-04/19-06/11;
URBROJ:251-378-04/19/02 od 5. travnja 2019. godine nastavljaju s radom do provedbe n
izbora, odnosno imenovanje sukladno ovome Pravilniku. Ostale odredbe ovoga Pravilnika
primjenjuju se od dana stupanja na snagu ovoga Pravilnika.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vrijediti Pravilniku o izdavackoj djelatnosti
i radu Centra za izdavastvo KLASA:602-04/19-06/11; URBROJ:251-378-04/19/02 te
ostali opéi akti Fakulteta koji se odnose na izdavacku djelatnost Fakulteta koji nisu u skladu
s ovim Pravilnikom.
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Prof. dr. SscBlaz gﬁ

Filipan Zigni¢

KLASA: 602-04/25-06/20
URBROJ: 251-378-04-25-3

Ovaj Pravilnik objavljen je na mreznim stranicama Fakulteta 23. listopada 2025. i stupa na
snagu 31. listopada 2025.



