Na temelju ¢l. 19. i 20. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (N.N. 119/22),
Cl. 52.154. Statuta Sveucilista u Zagrebu i ¢l. 25.141. Statuta Sveucilista u Zagrebu Uiteljskog
fakulteta (prociSéeni tekst), Fakultetsko vijeée Utiteljskog fakulteta na 1. redovitoj sjednici u
akademskoj godini 2025./2026. odrzanoj 21. listopada 2025. godine, donosi

PRAVILNIK
o izdavackoj djelatnosti i radu Centra za izdavastvo

SveuciliSta u Zagrebu Uciteljskoga fakulteta

Opce odredbe
Clanak 1.

(1) Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti i radu Centra za izdavastvo Sveudilista u Zagrebu
Utiteljskoga fakulteta (u nastavku teksta: Pravilnik) se ureduje izdavacka djelatnost
Sveucilista u Zagrebu Uciteljskoga fakulteta (u nastavku teksta: Fakultet) te rad Centra za
izdavaStvo Uciteljskoga fakulteta (u nastavku tekst: Centar).

(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku bez obzira na to koriste li se u muskom ili
zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Fakultet obavlja izdavacku djelatnost u svim podru¢jima znanstvene, umjetni¢ke, nastavne
i strucne djelatnosti Fakulteta.

(2) Izdavacka djelatnost obuhvaca poslove i aktivnosti u vezi s organiziranjem izdavanja,
izdavanjem, populariziranjem, prodajom i financiranjem udZbenika, znanstvenih
monografija, priru¢nika, broSura, prijevoda, ¢asopisa, notnih zapisa, audio i videozapisa te
drugih znanstvenih, umjetni¢kih i stru¢nih djela nastavnika i suradnika Fakulteta. Pod
izdavackom djelatno$¢u Fakulteta smatra se i objavljivanje djela drugih autora (npr.
prijevodi) na temelju Plana izdavacke djelatnosti.

(3) Izdavanje pojedinih djela iz stavka 2. ovoga ¢lanka Fakultet moZe provoditi samostalno
1/ili u suradnji s drugim zainteresiranim fizickim i pravnim osobama, $to se ureduje
posebnim ugovorom ili odlukom.

(4) Ovaj Pravilnik primjenjuje se na djela iz stavka 2. ovoga ¢lanka, neovisno o mediju
publiciranja.

(5) U smislu ovog Pravilnika, pojam djelo ima isto ili sliéno znacenje pojmu publikacija.

(6) Hodogram aktivnosti izdavanja publikacija sastavni je dio ovoga Pravilnika.

Clanak 3.

(1) Izdanje Fakulteta je svako djelo kojemu je izdavac ili suizdava¢ Fakultet neovisno o tome
tko je autor ili urednik.

(2) Fakultet izdaje sljedeca djela u fizickom 1/ili elektronickom formatu:



Znanstvene publikacije - monografije, zbornici i drugo

Sveucilisni i fakultetski udZbenici, priru¢nici i monografije

Znanstveni, umjetnicki i stru¢ni ¢asopisi

Druge znanstvene, umjetni¢ke i struéne publikacije iz podru¢ja djelatnosti Fakulteta
Prevedena djela

Notna izdanja, audio zapisi te audio-videozapisi

SOy ORI

Izdanja za potrebe promidzbe, poslovanja i drugih namjena vezanih za djelatnost
Fakulteta (npr. broSure, programi, letci....)

(3) Kategorizaciju djela iz stavka 2. ovoga ¢lanka obavlja Povjerenstvo za izdavatku djelatnost
odnosno, kada se radi o sveucilisnom udzbeniku, povjerenstvo Sveucilista u Zagrebu
nadleZno za sveucili$nu znanstvenu-nastavnu literaturu, na prijedlog recenzenata.

Clanak 4.

(1) Udzbenik je djelo koje obraduje nastavni sadrzaj veceg dijela predmeta ili skupine srodnih
predmeta. UdZbenik u naravi moZe biti: knjiga, priru¢nik, graficka mapa i druga literatura uz
uvjet da obuhvaéa najmanje 50 % nastavne materije jednog ili viSe predmeta te moze biti u
tiskanom ili digitalnom obliku.

(2) Knjiga je ne periodicka publikacija koja obraduje jedno ili vise znanstvenih, umjetnickih ili
struénih podrugja.

(3) Priru¢nik je ne periodi¢ka publikacija koja obraduje primjenu nastavne materije jednog ili
viSe predmeta kao: zbirka zadataka, priruénik za vjezbe (praktikum), koritenje namjenskih
programa na racunalima ili rje¢nik pojmova i izraza.

(4) Graficka mapa je skup crteZa, slika, tablica, grafika, koji su neophodni za pracenje nastave
ili predstavljaju umjetnic¢ko djelo autora grafika koje su otisnute.

(5) Skripta je interna publikacija Fakulteta s ograni¢enim trajanjem do izdanja udZbenika s
istom namjenom.

(6) Znanstvena monografija je knjiga koja iscrpno i sveobuhvatno razmatra znanstveni
problem, pitanje ili predmet, pisana uobi¢ajenim znanstvenim diskursom.

(7) Zbornik radova je knjiga koja sadrzi viSe samostalnih recenziranih radova razligitih autora.
Moze obuhvacati radove i izvjeS¢a sa znanstvenih, umjetni¢kih i stru¢nih skupova,
konferencija, kongresa, poslijediplomskih studija i sl. ili razmatrati specifi¢ne znanstvene teme
te izlaziti povremeno.

(8) Znanstveni ili struéni Casopis je periodicka tiskana ili elektroni¢ka publikacija koja se
objavljuje u redovitim vremenskim razmacima i sadrzi recenzirane radove razli¢itih autora.

(9) Sluzbena publikacija sadrzi akte, odluke, pravilnike i/ili strategije Fakulteta.
(10) Informativna publikacija sadrzi informacije o djelovanju Fakulteta ili ustrojbenih jedinica.

(11) Studentske publikacije su radovi kojih su autori studenti, a rezultat su izvrSenja obveza na
studijima ili plod studentskih djelatnosti izvan onih obveznih. Studentski radovi koji su rezultat
izvrSenja obveza na pojedinim studijima moraju biti plod rada s nastavnikom ili mentorom koji
je odgovoran za njihov sadrzaj.



Nacin financiranja izdavacke djelatnosti
Clanak 5.
(1) Sredstva financiranja izdavacke djelatnosti Fakulteta osiguravaju se iz ovih izvora:
iz sredstava koje Fakultet izdvoji za izdavacku djelatnost

subvencijama dobivenim za pojedina izdanja
prodajom djela u izdanju Fakulteta

sponzorstvom 1 donacijama

o B PR

1z osobnih sredstava autora.

(2) U slu¢aju financiranja iz stavka 1. tot¢ke 6. ovoga ¢lanka, medusobna prava i obveze
fakulteta i autora, a posebice raspodjela eventualnih prihoda od prodaje djela, ureduju se
izdavackim ugovorom.

(3) Sredstva iz stavka 1. ovoga ¢lanka vode se na izdvojenoj analitickoj stavei proraduna
Fakulteta, odvojeno za svako pojedino djelo.

(4) Dio sredstava koji se ostvaruje kao dobit od izdavastva ulaZe se u unaprjedenje rada Centra.

Provedba izdavacke djelatnosti
Clanak 6.

(1) Izdavacka djelatnost Fakulteta provodi se putem Centra te Povjerenstva za izdavacku
djelatnost (u nastavku teksta: Povjerenstvo).

(2) Centar obavlja sve poslove vezane uz izdavacku djelatnosti Fakulteta i svih izdanja
Fakulteta. Povjerenstvo nadzire rad Centra.

Ustroj i rad Centra za izdavastvo

Clanak 7.

Centar obavlja sve poslove vezane uz izdavacku djelatnosti Fakulteta i svih izdanja Fakulteta.
Centar ima voditelja i ¢lanove koji sudjeluju u radu Centra.

Clanak 10.

Voditelja Centra imenuje predlaze dekan iz redova nastavnoga osoblja Fakulteta, a potvrduje

ga Fakultetsko vije¢e. Voditelj Centra za svoj je rad odgovoran Fakultetskom vijeéu i dekanu
Fakulteta.

Clanak 11.

Voditelj Centra vodi poslove Centra i glavni je urednik njegovih izdanja, osim ¢asopisa koji
imaju svoje Casopisne urede i uredni$tva. Voditelj Centra imenuje se na rok od tri godine s
moguc¢noS¢u reizbora. Voditelj Centra za svoj rad ima pravo na naknadu koja se ureduje
posebnim opéim aktom. Voditelj Centra po prestanku mandata podnosi izvje$ée o svom radu i
radu Centra, uvodi u posao novog voditelja Centra.



Clanak 12.
(1) Voditelj Centra obavlja sljedeée poslove i duznosti:
1. zaprima prijedloge za uvrstavanje djela u Plan izdavacke djelatnosti
2. predlaze Povjerenstvu stru¢ni i financijski Plan izdavacke djelatnosti
3. predlaZe Povjerenstvu recenzente, lektore i druge stru¢ne suradnike publikacija
4.

rasporeduje struéne poslove Centra na izvrsitelje u skladu s ovim Pravilnikom,
odlukama Povjerenstva i drugim propisima

podnosi godiSnje izvjesce o radu Centra Povjerenstvu za izdavacku djelatnost

Povjerenstvu predlaze suizdavanje pojedinih publikacija Fakulteta

SO

predlaZe i sudjeluje u pripremi dokumenata nuznih za funkcioniranje Centra

8. obavlja ostale poslove.

(2) Ostali poslovi voditelja Centra iz stavka 1. podstavka 8. ovoga ¢lanka obuhvaéaju i
prijedlog naklade, autorskih honorara te izra¢una drugih troskova izdavanja svake pojedine
publikacije, a koji su dio godi$njega Plana izdavacke djelatnosti Fakulteta.

Clanak 13.

(1) Prije isteka mandata voditelj Centra mozZe biti razrijeSen na vlastiti zahtjev. RazrjeSenje na
vlastiti zahtjev podnosi se Fakultetskom vijeCu u pisanom obliku i mora sadrzavati
obrazlozenje.

(2) Voditelj Centra moze biti razrijeSen duznosti ako ne ispunjava duZnosti utvrdene ovim
Pravilnikom ili ako djeluje suprotno odredbama op¢ih akata Fakulteta.

(3) Razrjesenje voditelja Centra iz stavka 2. ovoga Clanka predlaZe dekan, a potvrduje
Fakultetsko vijece.

Clanak 9.
(1) Clanove Centra imenuje i razrjesava dekan iz redova zaposlenika Fakulteta odlukom.

(2) Clanovi Centra obavljaju stru¢ne, administrativne, tehnitke i druge poslove nuZne za
funkcioniranje Centra.

(3) Poslovi koje obavljaju ¢lanovi Centra i naknade za njih ureduju se posebnim opéim aktom.

(4) Broj ¢lanova Centra ovisi o naravi i opsegu posla.

Clanak 8.

Sastanci voditelja i ¢lanova Centra odrzavaju se po potrebi. Sastanke saziva voditelj Centra. O
sastancima Centra vodi se zapisnik. Sastanak se moZe odrzati i u obliku e-sastanka.






