Sveucilidte u Zagrebu Uciteljski fakultet (u daljnjem tekstu: Narucitelj) na osnovi ¢lanka 15. stavka 2.
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16., 114/22.148/26.) i €lanka ¢&l. 41. Statuta Sveuciliéta
u Zagrebu UCiteljskog fakulteta (procis¢eni tekst od 17. sije¢nja 2024.), Fakultetsko vijeée Sveucilista u
Zagrebu Uciteljskog fakulteta na 11. redovitoj sjednici u ak. god. 2025./2026. odrzanoj 29. rujna 2026.
donosi

PRAVILNIK

O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provodenju postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i postupci koje ¢e provesti Sveuciliste u Zagrebu UCiteljski fakultet kao javni
Narucitelj prije stvaranja ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti nabave
manje od 50.000,00 eura bez porezna na dodanu vrijednost, odnosno nabave radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez porezna na dodanu vrijednost u (daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

(2) Ovaj Pravilnik primjenjuje se i na postupke jednostavne nabave kod svih vrsta projekata, osim u
slucaju kada je projektnim ugovorom ili drugim aktom izri¢ito drugacije odredeno.

(3) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na dodanu vrijednost (dalje PDV).

(4) 1zrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaéenje, odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

NACELA NABAVE
Clanak 2.

(1) Narucitelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan postovati
nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te
naCela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trZidnog natjecanja, nalelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i nalelo transparentnosti.
(2) Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavanja primjene pravila o
jednostavnoj nabavi ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima neopravdano da
prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

(3) Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucéava ucinkovitu
jednostavnu nabavu te ekonomicno i svrhovito tro$enje javnih sredstava.



SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

(1) Na sukob interesa u postupku jednostavne nabave na odgovarajui na&in primjenjuju se odredbe
¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16., 114/22. i 48/26., u daljnjem
tekstu: Zakon).

POJMOVI
Clanak 4.
(1) U smislu ovoga Pravilnika pojedini pojmovi imaju sljedeéa znacenja:

1. Plan nabave je dokument koji Narucitelj donosi za proraéunsku/poslovnu godinu, sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi. U plan nabave unose se predmeti nabave &ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a na razini proradunske/poslovne godine.

2. Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost nabave koja ukljuCuje sve opcije i moguéa
obnavljanja ugovora, izraZena bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

3. Narucitelj je Sveuciliste u Zagrebu Uciteljski fakultet kao javni Naruéitelj odnosno obveznik primjene
Zakona o javnoj nabavi (donositelj ovog Pravilnika).

5. Gospodarski subjekt je fizi¢ka ili pravna osoba koja na trZistu nudi izvodenje radova ili posla,
isporuku robe ili pruzanje usluga.

6. Ponuda je izjava volje ponuditelja, u pisanom obliku, da ¢e isporuditi robu, pruZiti usluge ili izvesti
radove u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

7. Ponuditelj je gospodarski subjekt koji dostavlja ponudu u postupku nabave roba, usluga ili radova,
sukladno ovom Pravilniku.

8. Nepravilna ponuda je svaka ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponuda ili je primljena
izvan roka za dostavu ponuda ili ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

9. Neprihvatljiva ponuda je svaka ponuda ¢ija cijena prelazi procijenjenu vrijednost nabave, odnosno
osigurana nov&ana sredstva narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za
kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu
interesa sukladno odredbama ¢lanka 81. Zakona.

10. Valjana ponuda je svaka ponuda koja nije nepravilna ili neprihvatljiva.

11. Struc¢no povjerenstvo za nabavu je tijelo imenovano od strane odgovorne osobe Narucitelja
(dekan), koje priprema i provodi pojedini postupak nabave.

12. EOJN RH — Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske.

13. Modul jednostavne nabave — modul EOJN RH putem kojega se provode postupci jednostavne
nabave.



14. Elektronicka komunikacija je svaka razmjena informacija, dokumenata, poziva na dostavu ponuda,
pojasnjenja te samih ponuda izmedu Narucitelja i gospodarskih subjekata koja se obavlja na dokaziv
nacin primjenom elektroni¢kih sredstava (putem sluzbenih adresa elektronicke poste ili kroz
specijalizirane module unutar Elektroni¢kog oglasnika javne nabave - EOJN RH).

15. Opci akt — ovaj Pravilnik kao op¢i akt Narucitelja u smislu ¢lanka 15. stavka 2. Zakona.

16. Ovlastene osobe Narucitelja — osobe koje provode postupak jednostavne nabave i koje, kada je to
propisano Zakonom i pravilnikom kojim se ureduje izobrazba u podrucju javne nabave, posjeduju
vazedi certifikat iz podrucja javne nabave.

17. NarudZbenica - dokument izdan od strane Narucitelja koji sadrZi podatke o vrsti, koli¢ini i cijeni
robe, radova ili usluga koje ¢e Narucitelj nabavljati od ponuditelja. Prihvaéanjem narudzbenice od
strane ponuditelja nastaje ugovorni odnos izmedu Narucitelja i ponuditelja.

PREDMET NABAVE | PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Clanak 5.

(1) Predmet nabave mora biti opisan na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni te ujedno predstavlja i tehnicku,
tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu. Predmet nabave definira se
na razini jedne nabave, ali se njegova procijenjena vrijednost i pravila postupka moraju utvrditi kroz
ukupni zbroj istovrsnih nabava na razini godine.

(2) Procijenjena vrijednost nabave utvrduje se prema predmetu nabave na razini SveuciliSta u Zagrebu
Uciteljskog fakulteta kao cjeline za tekucu kalendarsku godinu, u okviru Plana nabave SveuciliSta u
Zagrebu Uciteljskog fakulteta.

(3) Procijenjena vrijednost mora biti odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne nabave, a
temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljuCujuci sve opcije
obnavljanja ugovora.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE S OBZIROM NA PROCIENJENU VRIJEDNOST
NABAVE

Clanak 6.

(1) Pripremu postupka jednostavne nabave provodi Struéno povjerenstvo imenovano od strane
odgovorne osobe Narucitelja (dekan), koje priprema i provodi pojedini postupak nabave.

(2) Fakultetsko vijec¢e usvaja Plan nabave i sve njegove izmjene tijekom godine. Dekan i prodekan za
poslovanje elektronskim putem odobravaju Zahtjeve za nabavu roba i usluga (u daljnjem tekstu:
Zahtjev). Elektroni¢ko odobrenje smatra se jednakovrijednim vlastoru¢nom potpisu kada se provodi
putem informacijskog sustava fakulteta. Dekan potpisuje i ovjerava odluke u postupcima jednostavne
nabave te ugovore o nabavi. NarudZbenice potpisuju i ovjeravaju prodekan za poslovanje i referent za
nabavu. TraZitelj je Zahtjev za nabavu roba i usluga duZan uputiti najmanje 7 radnih dana prije potrebe
za nabavom roba, radova ili usluga iz ovoga Pravilnika.



(3) Zahtjev za narudZzbom roba i usluga podnosi zaposlenik fakulteta elektronskim putem pomodu
obrasca: Zahtjev za narudzbom roba i usluga, sa kratkim opisom predmeta nabave, procijenjenom
vrijedno$¢u predmeta nabave te naznakom izvora financiranja putem kojeg su osigurana sredstva za
nabavu.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE | NACIN PROVEDBE
Clanak 7.

(1) Postupci jednostavne nabave i njihova provedba razlikuju se s obzirom na procijenjenu vrijednost
jednostavne nabave bez PDV-a kako slijedi:

1. postupci nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura.

2. postupci nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura te
radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura.

3. postupci nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura.

1. Postupci procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura
Clanak 8.

(1) Provedba postupka procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, po odobrenju Zahtjeva zapocinje
slanjem poziva za dostavu ponude na adresu jednom ili vise gospodarskih subjekata. Provedbu
navedenog postupka provodi osoba ovlastena za provodenje postupaka nabave.

(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj omogucava primjenu elektronickih sredstva
komunikacije.

(3) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura, provodi se izdavanjem
narudzbenice ili potpisivanjem ugovora od strane ovlastene osobe, bez donosenja odluke o odabiru. U
slu¢aju prikupljanja viSe ponuda mozZe se sastaviti odluka o odabiru ponude.

(4) Ovlastena osoba za provodenje postupaka nabave duzna je Cuvati svu dokumentaciju vezanu uz
provedeni postupak i utroSak sredstava (zahtjev, poziv na dostavu ponude, ponudu, narudzbenicu,
otpremnicu i sl.) u skladu s vaze¢im propisima. Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi referent za
nabavu fakulteta.

2. Postupci procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura
Clanak 9.

(1) Postupak jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura Stru¢no
povjerenstvo je sukladno Zakonu obvezno provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
Postupak nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 eura,
zapocinje donoSenjem odluke o pocetku postupka nabave.

(2) Odluku o pocetku postupka nabave donosi dekan.
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(3) Odluka o pocetku postupka nabave sadrzi najmanje odredbe o predmetu nabave, procijenjenoj
vrijednosti nabave, evidencijski broj nabave i Struénom povjerenstvu.

Clanak 10.

(1) U odluci o pocetku postupka nabave imenuje se Stru¢no povjerenstvo za nabavu (u daljnjem tekstu:
Strucno povjerenstvo).

(2) Stru¢no povjerenstvo ima najmanje tri ¢lana. Clanovi Struénog povjerenstva ne moraju biti
zaposlenici Narucitelja. Najmanje jedan ¢lan Struénog povjerenstva mora posjedovati vazeéi certifikat
u podrucju javne nabave.

(3) Stru€no povjerenstvo priprema i provodi postupak jednostavne nabave.

Clanak 11.

(1) Nabavu roba, usluga i radova Naruditelj provodi slanjem poziva na dostavu ponuda najmanje trima
gospodarskim subjektima po izboru, koji imaju registriranu djelatnost vezanu za predmet nabave.

(2) Poziv za dostavu ponuda upuéuje se odabranim gospodarskim subjektima koji su registrirani u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH) putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadriavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude, a najmanje: naziv, sjediste i OIB Naruditelja, kontakt osobu Naruéitelja, opis
predmeta nabave, opis grupe predmeta nabave, ako je predmet nabave podijeljen na grupe, tehnicke
specifikacije, koliinu predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave, mjesto izvr$enja ugovora, rok
pocetka i zavr3etka izvrenja ugovora, uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekti trebaju ispuniti (ako
se trazi), kriterij za odabir ponude, rok i na¢in pla¢anja, rok za dostavu ponude, nadin dostavljanja
ponude (elektroni¢kim sredstvima komunikacije ili sredstvima komunikacije koja nisu elektronicka),
adresu na koju se ponude dostavljaju (ako se ponuda ne dostavlja elektroni¢kim sredstvima
komunikacije).

Clanak 12.

(1) Iznimno od odredbe ¢lanaka 11. ovog Pravilnika, ovisno o prirodi predmeta nabave, razini trzisnog
natjecanja te uz pisano obrazloZenje odgovorene osobe Narucitelj moZe uputiti poziv na dostavu
ponude samo jednom gospodarskom subjektu, u sljedeéim slu¢ajevima:

- kada samo odredeni gospodarski subjekt moZze izvoditi radove, isporuéiti robu ili pruZiti usluge iz bilo
kojeg od sljededih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili
umjetnicke izvedbe; nepostojanje trziSnog natjecanja iz tehnickih razloga, ili zbog zastite iskljuivih
prava, ukljuCujuéi prava intelektualnog vlasnistva ili zbog posjedovanja specifi¢nih znanja potrebnih
za izvrSenje predmeta nabave

- radi nabave raCunalnih programa i licenci te usluga povezanih s programskom podrskom

- kada postoje razlozi osobite Zurnosti vezane uz odrzavanje ili popravak pokretne ili nepokretne
imovine Narucitelja



- radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim,
a nisu bili uklju¢eni u prvotnu nabavu, ako povecanje cijene nije veé¢e od 30% vrijednosti prvotnog
ugovora i ako je ukupna vrijednost ugovora manja od vrijednosnih pragova za jednostavnu nabavu

- kada u provedenom postupku jednostavne nabave nije zaprimljena niti jedna valjana ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponovno provodi za isti predmet nabave.

3. Postupci procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura
Clanak 13.

(1) Jednostavnu nabavu robe i usluga ¢&ija je procijenjena vrijednost veéa od 25.000,00 eura te radova
Cija je procijenjena vrijednost veca od 45.000,00 eura, Narutitelj provodi javnom objavom poziva na
dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOQJN RH.

(2) Narucitelj moZe odabrati gospodarske subjekte kojima ée, uz javnu objavu poziva, biti upucen
dodatni poziv za sudjelovanje u postupku.

(3) Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve¢ ga provodi sukladno €lanku 11. ovoga
Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom postupku
jednostavne nabave, pod uvjetom da po&etni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjen

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moZe izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stiecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe
2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZze isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuZno radi zastite iskljucivih prava, ukljuujuéi prava intelektualnog vlasnistva

c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruéitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.

(4) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga €lanka navode se i obrazla?u u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 14.

(1) Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje to¢nu koli¢inu predmeta nabave ili predvidenu
(okvirnu) koli¢inu predmeta nabave.

(2) Predvidena koli¢ina predmeta nabave odreduje se u sluéaju predmeta nabave za koje Narucitelj
zbog njihove prirode ili drugih objektivnih okolnosti ne moZe unaprijed odrediti to€nu koli¢inu.

(3) U slucaju iz stavka 2. ovoga ¢lanka, stvarno nabavljena koli¢ina predmeta nabave moze biti veca ili
manja od predvidene koli¢ine.

(4) U slucaju specifi¢nih predmeta nabave (odrZavanje, rezervni dijelovi i sl.) za stavke ¢ije se koli¢ine
ne mogu predvidjeti Narucitelj moZe odrediti objedinjeni iznos.

Clanak 15.

(1) Narucitelj je obvezan u pozivu na dostavu ponuda priloZiti troskovnik.



(2) Tro3kovnik se sastoji od jedne ili vide stavki, a sadrZi najmanje tekstualni opis stavke, jedinicu
mjere, koli¢inu stavke (to¢na ili predvidena), jediniénu cijenu stavke, ukupnu cijenu stavke (umnozak
koliine i jedini¢ne cijene stavke) te cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost.

Clanak 16.

(1) Narucitelj u pozivu na dostavu ponuda odreduje rok za dostavu ponuda, navodeéi to¢an datum i
vrijeme.

(2) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od tri dana od upucivanja ili objave poziva na dostavu
ponuda.

Clanak 17.

(1) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta
iz Zakona.

(2) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti uvjete sposobnosti gospodarskog subjekta
sukladno Zakonu.

(3) Naruditelj moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza, jamstvo za otklanjanje nedostataka u
jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje $tete koja
moZe nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti, sukladno Zakonu.

(4) Sve dokumente koje Narucitelj zahtijeva sukladno ovom Pravilniku, izuzev jamstava, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronic¢ke
isprave. Ponuditelj je duZan dostaviti originalne dokumente na uvid, ako Narucitelj to zatraZi.

Clanak 18.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Narucitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti da se kao kriterij za odabir koristi najniza
cijena, ako to opravdavaju karakteristike predmeta nabave.

PONUDA
Clanak 19.

(1) Pri izradi ponude, ponuditelj se mora pridrZavati zahtjeva i uvjeta iz poziva na dostavu ponude te
ne smije mijenjati niti nadopunjavati tekst poziva na dostavu ponuda.

(2) Narucitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve propisane pozivom na dostavu
ponuda.

(3) Ponuda obvezno sadrZi popunjeni ponudbeni list, popunjeni trokovnik, jamstvo za ozbiljnost
ponude (ako je traZeno), te ostalo $to je traZeno u pozivu na dostavu ponuda.

(4) Ako je predmet nabave podijeljen na grupe, ponuditelj dostavlja zasebnu ponudu za svaku grupu.
(5) Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, u skladu s pozivom na dostavu ponuda.

(6) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda mijenjati svoju ponudu ili od nje odustati.



OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA TE ODLUKA O ODABlRU/POngTENJU
Clanak 20.

(1) Otvaranje ponuda zapocinje na naznaenom mjestu i u naznaéeno vrijeme, istodobno s istekom
roka za dostavu ponuda.

(2) Otvaraju se pravodobno dostavljene ponude. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu
ponuda evidentira se kod Narucitelja kao zakasnjela ponuda te se neotvorena vraca posiljatelju bez
odgode.

(3) Ponude se otvaraju prema redoslijedu zaprimanja.
(4) Ponude otvaraju ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva.

(5) Otvaranje ponuda nije javno, osim u postupcima jednostavne nabave iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika.

(6) O otvaranju ponuda Stru¢no povjerenstvo sastavlja zapisnik u pisanom obliku, koji sadrzi najmanje
podatke o nazivu Naruditelja, predmetu nabave, broju zaprimljenih ponuda, ponuditeljima,
ponudenim cijenama i drugim podacima relevantnim za ocjenu ponuda.

Clanak 21.

(1) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja Stru¢no povjerenstvo na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

(2) U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ¢lan Stru¢nog povjerenstva
koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

(3) Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.

(4) Narucitelj rangira valjane ponude prema kriteriju za odabir, ukljucujuci i ponude ¢&ija je cijena visa
od procijenjene vrijednosti osim ako je u pozivu na dostavu ponuda izriito propisano da se takva
ponuda odbija kao neprihvatljiva.

(5) Postupak pregleda i ocjene ponuda obavlja se uvijek na sastanku zatvorenom za javnost.
(6) U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj moZe zatraZiti upotpunjavanje ili pojasnjenje
dostavljene ponude ili dokumentacije, u primjerenom roku.

(7) Zapisnik se dostavlja javhom objavom u EOJN RH u prilogu odluke o odabiru ili ponistenju.

Clanak 22.

(1) Narucitelj je obvezan provjeriti racunsku ispravnost ponude.
(2) Racunske pogreske u troskovniku ili ponudbenom listu ispravljaju se matematic¢kim operacijama.

(3) Ako cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazana u troskovniku ne odgovara cijeni
ponude bez poreza na dodanu vrijednost iskazanoj u ponudbenom listu, vrijedi cijena ponude bez
poreza na dodanu vrijednost iskazana u troSkovniku.

(4) Ako ponuda sadrzava racunsku pogresku, Naruditelj je obvezan od ponuditelja zatraziti prihvat
ispravka racunske pogreske, a ponuditelj je duZan odgovoriti u roku od tri dana od dana zaprimanja
zahtjeva.

Clanak 23.
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(1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, Naruéitelj donosi odluku o odabiru.
(2) Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

(3) Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narutitelj
Ce odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(4) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude izraduje se u pisanom obliku i obvezno sadrava: podatke o
Narucitelju, predmet nabave, procijenjenu vrijednost nabave, broj zaprimljenih ponuda, naziv
ponuditelja Cija je ponuda odabrana, cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s
porezom na dodanu vrijednost, datum donosenja i potpis dekana.

(5) lzvrdno3¢u odluke o odabiru Narucitelj stje€e uvjete za sklapanje ugovora o nabavi, a isti u¢inak ima
i narudZzbenica ako sadrzava sve bitne sastojke ugovora.

Clanak 24.

(1) Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su
bile poznate prije

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na dostavu
ponuda da su bile poznate prije

3. nije pristigla nijedna ponuda

4. nakon iskljuCenja ponuditelja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

5. je cijena najpovoljnije ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, osim ako Narugiteljima ili ée
imati osigurana sredstva

6. je cijena najpovoljnije ponude jednaka ili veéa od vrijednosnih pragova za jednostavnu nabavu.

(2) Odluku o poniStenju donosi dekan u pisanom obliku, a sadriava podatke o Naruéitelju, predmet
nabave, procijenjenu vrijednost nabave, obrazloZenje razloga za ponistenje postupka, datum
donosenja i potpis dekana.

(3) Osim razloga navedenih u stavku 1. ovog €lanka, Naruéitelj zadrzava pravo ponistiti postupak
jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 25.

(1) Odluka o odabiru ili ponitenju dostavlja se javnom objavom u modulu jednostavne nabave EOJN
RH.

ROK MIROVANIJA | IZVRSNOST ODLUKE
Clanak 26.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 15.000,00 eura,
nakon dostave odluke o odabiru ponuditeljima, Narucitelj ne smije sklopiti ugovor o nabavi odnosno
izdati narudZbenicu prije isteka roka za podno3enje prigovora. Rok za izjavu prigovora je 5 dana od
dana dostave odluke.

(2) Ako u roku iz stavka 1. ovoga €lanka nije podnesen prigovor, odluka o odabiru postaje izvrina
istekom roka za podnosenje prigovora.



(3) Ako je prigovor podnesen u roku, odluka o odabiru ne moze se izvréiti do donosenja odluke o
prigovoru.

(4) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 eura, odluka o
odabiru moZe se izvrsiti odmah nakon njezina dono3enja, jer se pravna zastita u tim postupcima ne
osigurava putem prigovora.

(5) Rok mirovanja ne primjenjuje se ako je u postupku jednostavne nabave zaprimljena samo jedna
ponuda, tada se odluka o odabiru moZe izvriti odmah nakon njezina donoenja.

1ZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 27.

(1) Ugovor o nabavi odnosno narudzbenica mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na
dostavu ponuda i odabranom valjanom ponudom.

(2) Ugovorne strane izvravaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

(3) Narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvr§enje ugovora o nabavi u skladu s uvjetima odredenima
u pozivu na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(4) Izmjene ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja dozvoljene su pod uvjetom da se ne mijenja
pravna priroda ugovora, kao ni opseg i priroda predmeta nabave.

1ZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA
Clanak 28.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o
javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.

(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

- troSkovi kotizacija za sudjelovanje na struénim skupovima, konferencijama, seminarima,
radionicama i drugim stru¢nim i znanstvenim dogadanjima,

- troskovi sluZzbenog puta koji ukljuéuju troskove prijevoza i smjestaja na sluzbenom putu u
zemlji i inozemstvu, ostale opravdane troskove sluzbenog puta, troskove hotelskih i
restoranskih usluga, reprezentacijeisl.,

- troskovi nabave nastavne, znanstvene i struéne literature te pretplate na baze podataka,
Casopise i elektronicke publikacije, ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlastenog
distributera,

- troSkovi €lanarina i naknada prema karti¢nim kuéama, komorama, udrugama i sl.

- trodkovi nabave licencija, softvera, pretplata na digitalne alate kada ih zbog tehnickih ili
umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih prava moZe izvrsiti samo
odredeni gospodarski subjekt,

- tro3kovi koji proizlaze neposredno iz posebnih propisa, sudskih ili upravnih odluka, ukljucujudi,
ali ne ogranicavajuci se na komunalne troskove, pristojbe, sudske i javnobiljeznicke troskove,

- troSkovi objave znanstvenih i struénih radova u &asopisima, knjigama te na mreZnim
stranicama i drugim oblicima digitalnog izdavastva,
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- troSkovi ugovaranja medijskih usluga i medijskoga praéenja te usluga javnog informiranja s
ovlastenim pruZateljima tih usluga,

- slucajeve u kojima je pruzatelj usluga pravna ili fizicka osoba ¢iji se odabir predlaZe radi
specijalistickih strucnih znanja i posebnih okolnosti (odvjetni¢ke usluge, usluge vjestaka,
konzultantske usluge, zdravstvene ili socijalne usluge, usluge prevodenja, lektoriranja, usluge
izrade strucnih recenzija, usluge vanjskih evaluatora, ¢lanova struénih povjerenstava i sl.),

- troskovi najma dvorana, najma tehnitke i informati¢ke opreme, odriavanja i razvoja
aplikativnih rjeSenja koja se koriste u informacijskom sustavu Naruéitelja, a Naruéitelj nije
vlasnik istih i sl.

- slucajeve i u onoj mjeri u kojoj je prijeko potrebno iz razloga iznimne Zurnosti, s time da
opravdanje iznimne Zurnosti ne smije ni u kom slu€aju biti uzrokovano postupanjem
Narucitelja,

- slu¢ajeve u kojima Narucitelj nije u obvezi izdati narudzbenicu za nabave roba i usluga putem
interneta buduci da nabava zahtijeva online kupnju te za slu¢aj odobrenja izravne kupnje
materijala i usluga (npr. nabava nuZnih rezervnih dijelova, materijala i drugih dobara
neophodnih za rad).

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.

(1) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 406-09/19-01/11, URBROJ: 251-378-01-19-4 od 15. svibnja 2019. godine.

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika provode se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 406-09/19-01/11, URBROJ:
251-378-01-19-4 od 15. svibnja 2019. godine.

(3) Ovaj Pravilnik objavljuje se na mreznim stranicama Fakulteta i u EOJN RH, te stupa na snagu dana
29. rujna 2026. godine.

DEKANICA

C)\n}‘:{pi—ﬂf ({f’/ sc. Bla a Filipan-Zigni¢

U Zagrebu, 29. rujna 2026.
Klasa: 007-03/26-01/002

Ur. broj: 251-378-04-26-3
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